Tatabanyai Eltes Matyas Ovoda, Altalanos Iskola,
Szakiskola és Készségfejlesztd Iskola, Fejleszté Nevelés-
Oktatast Végzo Iskola,

Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény

HAZIREND

Moébdositva: 2024. 08. 26.

Hatalyba lépés ideje: 2024. szeptember 2.

PH.

Bacso Agnes
foigazgatod

Tatabanya, 2024. 08. 26.



Tatabanyai Eltes Matyés Ovoda, Altalanos Iskola,
Szakiskola és Készségfejleszt6 Iskola, Fejlesztd Nevelés-Oktatast Végzé Iskola,
Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény

Tartalomjegyzék
I Azintézményre vonatkozo6 altalanos rendelkezéSek. ... ...commmmimrnriimnrieeericiceetee e 5
1. Ahézirend célja €s feladata .......cc.ocvvieriirnrisiereeee ettt e et s et an 5
2. ADAZITENd DAtALYA ..ottt s e et ea e e eene e nen 5
3. A hAzZirend NYIIVANOSSAZA .....ccoeieeiiririnrieritrsessere sttt tss e rssnsseseenssssnenesensnessessasace 6
4.  Altaldnos informaciok az INEZMENYTOL......c.coveiririiieirecteesieert e et nes e sre e sessenen 6
5. Az intézménybe vald bejutas fEltEtelei .......ccuiririireirerirreriieier et ene e enen 8
II.  Gyermeki, tanuloi jogok €s KOtEleZEttSEZEK ....uvvrrerirrrrererireririetesesice s reneeeeseneesesenenenens 9
1. A gyermeki jogok és kitelességek gyaKorlasa .......uovivivmiriuiiiniceiiieerieeieeeemeeeeee e eeeseenenneene 9
L1, A gyermekek, tanulOK JOZA6.....cccrvrrvrrnrieeenriienririinenereieesese e ereesesseese e enenssenssssnsosssons 9
1.2. A tanuld kotelességei €s feladatai..........ccevvueeeveeieeeiieeeiiecc et 10
1.3. Elvart &s tiltott tanuloi magatartasfOrmak ............eerevverescervnveeniniciicceeee ettt 11
2. A tanuldi jogviszony létrejottéhez kapcsolodo JOZOK.......uimvririeriiiriiiisieiseeeeieeeesienese e 12
3. A gyermekek, a tanuldk jutalmazasénak elvei és fOrmai............ccoevvvverivrineciereeeenrreennercenenee 12
4. A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasuk €lVei..........cvvuiviviriiiieiisneririensienennee 13
4.1. Az iskola fegyelmezd IntEZKedESei. ... ..ccvuuereriieeiriireieeteee et 14
4.2. Az iskola fegyelmi INtEZKEAESET ...uovvrvuiererireririiieetcteteee et s eme e nonenee 15
5. A tanuldk véleménynyilvanitasanak, a tanulok és sziilok rendszeres tajékoztatasanak rendje és
FOITIAL 11ttt st et st a e a e r st nene st enersaeneaene 15
5.1. Tanulok tAJEKOZEAASA ......ccvereeuireerieeeenrreeeee bbbt seaes st ess e tene et eses st eaesneeenene 15
5.2, A tanuld veleménynyilVANTTAST JOZA «.cvoeervreeeeiieeiriereiitce sttt esestes e teee e eneeeemeseseeeeneen 16
5.3, SZUIOK tAJEKOZEATASA. ... veeenereeee ettt bt ss s st se s sn s s s emeeans 16
5.4. A sziilo véleménynyilvANItAST JOZA.....ccoeovierererrererireeeeesee et 17
6. A didkok kozosségei, a didkkorok 1étrehozasanak rendje. . ... euieereeerereecerereecee e 18
6.1. A tanul6k nagyobb csoportja €s nagyobb KOZOSSEZE........cuvvvreirverieerrieeitiieeeeseeeee e eenae 18
6.2, AZ OSZEALYKOZOSSEG ... ccvveucmrreeeneiieeeeteertrene oot ss st ese e see s a e e s ts et ssnss s esssensessssesensssnenesnns 18
6.3. A QIAKKOTOK ....c.oviveiiienistecrcceteet ettt r ettt sttt et st mssse st snessnenseseas 18
6.4. Az iskolai didkOnKOIMANYZAL ....ccoveeeieeiiieieeeececeer ettt ee e 18
7. A szocidlis Osztondij, illetve a szocialis timogatas megallapitdsanak és felosztasanak elvei, a
nem alanyi jogon jard tankonyvtamogatés elve, az elosztas rendj€.........oovveeervreecireeeeviieieeeeneenes 19
7.1, BKEZIEtEST KEAVEZIMEIY ......oveoveeeeeoeeeeeeeee e eeee e eeessseeseseesseeseeseseseseeeees s ssesssesseessseas s 19
7.2. SZOCIALIS tAIMOGALAS.....c.coveieecreentrmrterteere e re e eae et e e es st s s bs st ess st enssssesssasssssenessesneeneenensnneas 19
II. Az elvart ViSelkedés SZADALYAI ........c.cceerrreeirieeieeietiee ettt et ceeneeeeoeen e seeeneneeensneoes 20
1. Altaldnos magatartasi SZADAIYOK..............ooveveveevereeesereremesseeessseeessessssesesesssmsssesssssssesssessseses s 20



Tatabanyai Eltes Matyas Ovoda, Altalanos Iskola,
Szakiskola és Készségfejlesztd Iskola, Fejleszt$ Nevelés-Oktatast Végzo Iskola,
Egységes Gyogypedagdgiai Modszertani Intézmény

2. Az 6vodai, iskolai rendezvényekhez kapcsolddo elvart magatartas...........o.oveeeveeecueeceveveceennns 20

3. Pedagdgus vagy az iskola egyéb alkalmazottja ellen irdnyul6 kdzdsségellenes vagy azzal
fenyegetd cselekmények megeldzésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazandé

IIEZKEAESEK . .....cviiiiiict et ettt ee s rensae e e s s eerotsasasanen 21
4. A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikécids eszkdz tanérai és egyéb
foglalkozésokon val6 hasznalatanak SZabAlyai.........c.eveerrereriieeiereieiecees et emsaeens 22
IV.  Intézményi életrend és MUNKATENA ......cccovveeirieeeriieiirieiiciet ettt e eeseeeeene e eeneeeeneeeeneseens 23
1. Az évoda napi munkarendjéhez kapcsolddd szabalyok..........c.eveeiueeevvuinceceieereeeeeeeeeeesaenns 23
1.2. Brkezés €5 tAVOZAS 8Z GVOGADOL ............oouveerieoeseveessseeeseeessseeeseesessessessmesssessessesesseeessensesenene 24
1.3, SZULOK tAJEKOZIALASA. .....ccnvreveeieeeeireeeienessesesstsseressssaese e sss s ess s ssssstssees e e sesssessssessssasnsesens 24
1.4. Az 6vodés gyermek ruhdzata, vagyonvédelem, KATtErités. .......oourvmmmruereivrieeerierrieieveneneans 25
2. Aziskola napi munkarendjéhez kapcsolddod szabalyok...........cueeeeevieceiveeeeiviceceeeeeeeeieeeieaas 25
2.1. Az iskola IYItva tAItASA.......crereceeeecceeect ettt sae s e se s b e s et s ssesensssnesneennerenens 25
2.2. Erkez&s és tAVOZAS AZ ISKOIADOL ............vveivveeeeeeereeeseeseeeeeseessesseeseseseesssesss e seesessesseesssnees 25
2.3. A tanitasi 6rak, foglalkozasok rendje, sziinetek, valamint a foétkezésre biztositott hosszabb
sziinet idétartama, a CSENZELEST TENA..........vevceevieeeeireerenrereer et eeeee et eeseeeeeseeteeeeseeeeesesaeeeeaenn 26
2.3.1. Tanitasi 6rdk, tanoran kiviili foglalkozasok rendje...........ccovvervvvverierenrireesreinesrireeesresnsneenns 27
2.3.2. EBEAEltetési TENM.......ccoiviiiiecciniercinieinie ettt b e sre b sese e sre st st besnens 27
2.3.3. Csengetési rend, SZUNEIEK ......c..oeverririennieniitiieetecese ettt s st se s eresasessenens 27
2.4, A napkoziotthonra és a tanuldszobéra vonatkozd szabalyok.............cccceeeeveeeerieeeneeeeresenns 29
2.5. Tanoran kiviili foglalkoZaSoK TeNJE .....evvrveeviierrieisieectceceeee et sn s 30
2.6. Tanuloi GZYEK IMEEZESE .....ccoveeeirireeririee ettt st ettt et ees s et st ses st sasenene 31
3. Az elektronikus naplé hasznalata esetén a sziil6 részérdl torténéd hozzaférés méodja ................ 32
4. A tanulok tantérgyvalasztasaval, annak médositasaval kapesolatos eljaras szabalyai............... 32
5. A gyermek, tanulé tdvolmaradasénak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozd
TENACIKEZESEK ......ciiiriieniiieciiiei et e e st st r et enne 32
5.1 OVOQai TENAEIKEZESEK: .......covooveeeeeeeeeeveeeees e eesseseeseesesseseeee s se e se e eeeseseeses e 32
5.2, Iskolai rendelKEZESEK: .......ccooiiuieiiminiieeer et 33
3.3. A mulasztas kdvetkezményeinek meghatarozasa ..........ccvuvvervievieieeeinicecnreniccesensseeenes 34
6. Helyhiany miatti teljesithetetlensége esetén az érintett tanuldk felvétele iigyében tartott
sorsolas lebonyolitasat szabalyozod rendelkezések..........oovvmviiiiieriicriiiiecec ettt 34
7. A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozd vizsgara jelentkezés modja és
DALATIAGIC .. cevvverirctiitce ettt bbb sttt et s ae et et enenene 34
7.1, OSZEALYOZO VIZSZA ....oveeeeeniieirierieirter ettt ve s e st b st e et st sbennessessean 34
7.2 POIO VIZSZA.....ceoneenniieeniceciietetete ettt ne ettt e s s as sttt ss e essen s e et eaentenensenen 35
7.3, JAVIIOVIZEZA. ....cueveuiriereicicietet ettt en et b e b se s e s bt et se e st as s saent s ene e s s saentanensenen 35
7.4, KUIONDOZEIT VIZSZA ..ottt et st s tea e seet e b e s e et eamassnensenen 35
8. A tankSnyvellatas iskolan belliili SZADALYAL.........ccvveriveerieiritieitccieee et enne 36



Tatabanyai Eltes Matyas Ovoda, Altalénos Iskola,
Szakiskola és Készségfejlesztd Iskola, Fejleszté Nevelés-Oktatast Végzd Iskola,
Egységes Gyogypedagdgiai Modszertani Intézmény

8.1, AlalANO0S SZADALYOK .......vverrvveeneeesnienerescessesseseesseeseseeeseseeesesessesseseesesssssssssseessssesesssesssms 36
8.2.  Tankdnyvellatis KArt€ritési SZADALYAL ......cceveereeericeeeeicreicereeer et rsee oo e sresessenes 36
8.3.Az iskolai tankdnyvrendelés elkészitésének €s az ahhoz kapcsolddo fenntartdi egyetértd
nyilatkozat beszerzEésének MOja......c.cueueuruiiririnieeiree e sre e 37
V. Helyiségek és berendezések hasznalatdnak rendje ..........ccevevererivemceeuicesicseceeeisescseeseseenenenene 38
1. Eszk6zok, helyiségek hasznélatdnak Altalanos SZabalyai ...........c.ccoeiveirveeireeereceereerennecesennns 38
1.1, AZ €DEAI0 TONGJE ...ttt bbb bbbt neaane 38
1.2. A tOrNAterem TENMJE ........ecvvierirrirerierenritnerinieeie et e et sesee e e esesessessessossstesenseasonsatonsnes 38
1.3, A KONYVEAL TENAIE ..c.eonreveerieeriirenieentiesteiressete e sestese e ee s saeseoresnsrsseseesesseseesestesessessonsneeneeses 39
1.4. A informatika terem rendje........ocviveivieeriirerereriereiieesseeee e seseeeesseestesensrssessesesesseessnsasosensas 39
1.5. Iskolan beliili gyakorléhelyek rendje (tanmihely, tangazdasag, haztartastan terem)............. 39
2. Tanulok kdzremiikddése az AllagmegOvASDAN.............ceuieereveceiicecieee et seeeseeeseone 39
3. Az intézményben mindenki szamara kételez6, az egészséges életmddra vonatkozo — 6v6 és védd
eldirasokat is magaba foglald — SZADALYOK ........c.eeueueeeeviriererirenrcee et e e 40
3.1. Egészségiigyi szabalyok az GVOUADAN .......ccucceeivriirerieerieeisiesese et ecsae s e e et seeseeemeneseaneens 41
3.2, A testnevelési 6rakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozé kiilén szabalyok ............ 42
3.3. A fejleszt6 nevelés-oktatisban résztvevdkre vonatkozé killon szabalyok............cceeeveveeeeeruenenes 42
4. A gyermekek, tanulok ltal az 6vodaba, iskolaba bevitt dolgokra vonatkozo6 szabélyok.................. 43
4.1. TiltOtt tATEYAK KOTE .....oveerereerriereriresrctnreiraeseeseese s cesese e sras s s seses s ssnebasesessonesessssersesersnsesenenes 43
4.2. Hasznalatban Korlatozott tArgyak KOTE ........ccceeeueeieeerereeieeieteee et reresessssereressesesssssseasenesens 43
4.3. A tiltott és hasznélataban korlatozott targyak atvételének és visszaad4snak szabélyai............ 43

4.4, A tiltott és hasznélataban korlatozott targyakra vonatkozé eldirasok betartisénak ellendrzése. 44

4.5. A tanulo részére a birtoklas és hasznélat féigazgato, valamint pedagégus altali engedélyezése 44

4.6. Tovabbi intézményi rendelKeZESEK . ........ccoirvreirrireiieicerceetceeecee ettt s e e eeeenens 45
VL Z&r0 1€ndElKEZESEK .....covouiieirieeenirreee ettt sttt e se st eee e et seenanrne 47
A Hazirend fellllVIZSGALALA.........c.ocveiireieereeeeree ettt ee et eresee e see e 47
1. SZ. MELLEKLET — KOMPLEX ALAPPROGRAM ..........oooevororeeeeeeseeeeeseeseeeseseseeeesseseseees 50
2. SZ. MELLEKLET ~ SZULOI KERELEM ...........c...oooemmnovovienineeeseeoosessseeesoeseeessoss s oeseoesesnenes 53
3. SZ. MELLEKLET ......c..commetttutummireemisessenesseessssesssssssssssssssssssssssssssssansessesssssssssseesaassssmmosseeosse 54



L.

Tatabényai Eltes Matyas Ovoda, Altalanos Iskola,
Szakiskola és Készségfejleszto Iskola, Fejleszté Nevelés-Oktatdst Végzo Iskola,
Egységes Gyogypedagdgiai Modszertani Intézmény

Az intézményre vonatkozé altalanos rendelkezések

1. A hazirend célja és feladata

A hézirend célja, hogy a torvények 4ltal meghatarozott rendelkezések alapjan
szabdlyozza az intézmény tSrvényes miikodését, helyi, kozosségi tagjainak,
csoportjainak eljarasi, technikai, modszertani segitséget, tAmogatast nyujtva.

A haézirend éllapitja meg a tanul6i jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az
iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hézirendbe foglalt eldirdsok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az
iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanulok iskolai
kozosségi életének megszervezését.

A Hazirend megalkotasa soran alkalmazott jogszabalyok:

2023. évi LII toérvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol

2011, évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

20/2012.(ViI1.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miik6désérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

2019. évi LXXX. t6rvény a szakképzésrol

245/2024. (VIIL 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznélataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend
részletes szabalyairdl

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
2003.évi CXXII. Torvény az egyenld banasmédrol és az  esélyegyenléség
elémozditasardl

az intézmény Szervezeti és Milkodési Szabalyzata

2. A hazirend hatalya

A hézirend elbirdsait be kell tartania az Gvoddbajiskoldba  jaré
gyermekeknek/tanuloknak, a gyermekek/tanulok  szilleinek, az intézmény
pedagdgusainak és mds alkalmazottainak. A hézirendhez az intézmény vendégeinek is
alkalmazkodniuk kell.

A hazirend el6irdsai azokra az dvodai, iskolai és azon kiviili, tanitdsi id6ben, illetve
tanitdsi idén kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai
program alapjdn az intézmény szervez, és amelyeken ellitja a gyermekek/tanulok
feltigyeletét.

A Hazirend kihirdetésének napjatol visszavonasig érvényes, a teljes tanévre, beleértve
a sziineteket is.
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3. A hazirend nyilvanossaga

- A hézirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuldénak, sziilének,
valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie. A hazirend egy-egy példanya
megtekinthet6

- az intézmény irattardban

- az intézmény konyvtaraban

- az intézmény nevel6i szobajaban

- akiilso oktatési helyek (telephelyek) kijelolt helyiségeiben

- afbigazgaténal

- adidkdnkormanyzatot segit6 tanaroknal

- aszildi munkakdzosség vezetdjénél

- aziskola weblapjan: http://www.eltes-tatabanya.edu.hu
A hazirend egy példanyat — a koznevelési torvény elbirasainak megfeleléen — az
intézménybe torténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni, illetve ismertetni kell.
Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend elbirdsairdl minden
osztalyfénoknek tajékoztatnia kell az osztalyanak tanuldit és azok sziileit.
A héazirendr6l minden érintett tdjékoztatast kérhet az iskola fbigazgatdjatdl
foigazgatd-helyettesétol, intézményegység-vezetoktol, valamint az
osztalyfonokokidl a nevelok fogadd ordjan vagy — ettdl eltérben — elére egyeztetett
idépontban.
A hézirend ismertetése az osztalyfénokok feladata az 0 tanuldkkal és sziileikkel,
akiknek alairasukkal igazolni kell, hogy elolvastik és tudomdsul vették szabdlyait,
annak betartasiért és betartatasaért felelosséget vallalnak.
Az iskola régebbi tanuldi és sziilei szdmara minden tanév elején, de legkés6bb az
elsd sziildi értekezletig az osztalyfénokoknek tjfent ismertetni kell a hazirend fébb
szabalyozoit, és felhivni figyelmiiket azok betartisara és betartatdsara.

4. Altalénos informaciék az intézményrél

Az intézmény neve: Tatabanyai Eltes Matyas Ovoda, Altalanos Iskola, Szakiskola és

Készségfejlesztd Iskola, Fejlesztdé Nevelés-Oktatast Végzo
Iskola, Egységes Gydgypedagdgiai Modszertani Intézmény
(2023. szeptember 01-t61)

Az intézmény révid neve:  Tatabanyai Eltes Métyds EGYMI

Székhelye: 2800 Tatabanya, Banhidai Itp. 408
Intézményi telefon: +36 34 301 100

+36 30 320 1482
Intézményi e-mail cim: eltes.iskola@gmail.com
Intézményi weboldal: http://www.eltes-tatabanya.edu.hu
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Fenntarto: Tatabanyai Tankertiileti K6zpont
Féigazgato: Bacsé Agnes
Elérhetbsége: +36 70 265 2584

Foigazgat6-helyettes (4ltalanos iskola, fejleszt6 iskola):  Konye Barbara

Elérhet6sége: +36 30 318 2786
Intézményegység-vezetd (6voda, utazd haldzat): Surapka Borbala
Elérhetosége: +36 30 491 8980

Intézményegység-vezetd (szakiskola, készségfej. isk.): Reichert Gabor
Elérhet6sége: +36 30 969 1567

Az intézmény harom feladatellatasi hellyel miikddik:

1. Székhely intézmény: 2800 Tatabanya, Banhidai ltp. 408.
2. Telephelyl-Tangazdasig: 2800 Tatabanya, Jaszai Mari u. 1/A.
3. Telephely2-Tanmiihely: 2800 Tatabanya, Pilinszky Janos u. 3.

(Tatabanyai Szakképzési Centrum Fellner Jakab
Technikum és Szakképz6 Iskoldban miiksdik)

A székhely intézmény alapfeladat ellatasa:
a) az 6vodai nevelés,
b) fejlesztd nevelés-oktatas,
c) altalanos iskolai nevelés-oktatas,
d) szakiskolai nevelés-oktatas,
€) készségfejlesztd iskolai nevelés-oktatas terén koznevelési alapfeladatok ellatasa, (d) és
¢) pontok a tovabbiakban: kézépfokl intézményegységek) valamint
f) azutazd gyogypedagdgusi, utazé konduktori hilézat miikodtetése

A telephelyek alapfeladat ellatasa:
-  szakiskolai nevelés-oktatas gyakorlati oktatasa, valamint szakmai elméleti tantargyak
oktatasa,
- a készségfejleszté iskolai nevelés-oktatds gyakorlati oktatdsa, valamint szakmai
elméleti tantargyak oktatasa,.

Az 6vodai intézményegységben a nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart. A nevelési
€v soran az iskolai tanitasi sziinetekben a nyéri sziinet id6tartama alatt julius elsd napjatél az
6voda nem lizemel. Az 6szi és tavaszi iskolai tanitasi sziinetekben, illetve a nevelés nélkiili
munkanapokon tigyeletet biztositunk. Az 6vodai intézményegység 07:00 6ratol 18 oraig tart
nyitva, 07:00 - 07:30-ig és 16-18 o6raig 6sszevont Ugyeletet biztositunk a gyermekek szidméra.
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Az altalanos iskolaban a tanitdsi év a Beliigyminisztérium altal minden tanévre kiadott tanév
rendjében foglaltak szerint kezd6dik és ér véget. Az elsé tanitdsi nap a tanév évnyitoval
kezdodik, majd ezt kdvetden tandrdk megtartasa torténik. A tanévnyit6 iinnepségen kizardlag
az 1. évfolyam tanuldinak sziilei vehetnek részt. Az altalanos iskola és fejlesztd iskola
intézményegységekben a tanitdsi év az utolsé tanitasi nappal, vagy az utolsé tanitasi napot
kovetden, a ballagas és tanévzard napjan fejezddik be.

A kozépfoku intézményegységekben a tanitdsi év a didkok szamara az Oktatasi Hivatal altal
meghatarozott tanév rendje szerint kezd6dik és ezt kévetéen 180 napig tart. Az elsd tanitasi nap
a tanévnyitoval kezd6dik, majd ezt kdvetGen tandrak megtartdsa torténik. A kozépfoku
intézményegységekben a tanitisi év az utolsé tanitdsi nappal, vagy az utolsé tanitdsi napot
kovetden, a ballagds és tanévzar6 napjan fejez6dik be.

Az iskoldban a tanulék 07:00 oOratol, sziiléi igény esetén 6:30 orat6l 18:00 ordig
tartdzkodhatnak, a foglalkozasok 16:00 éraig tartanak, ezt kdvetden a tanuldk feliigyeletét
gyogypedagdgiai asszisztensek latjak el.

Az intézményben hivatali tigyintézésre 08:00 és 15:30 kozott van lehetség.
5. Az intézménybe val6 bejutas feltételei

Az intézménybe (6voda, iskola) kizardlag a varmegyei szakértdi bizottsig szakért6i javaslata
alapjan keriilhetnek felvételre a gyermekek, tanulok a szabad férohely kapacitas figyelembe
vételével.
A kdzépfokt intézményegységekben felvételi eljaras rendjét - minden tanév vonatkozasdban
— az iskolavezetés kozzéteszi a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen. Az eljarasrendben
foglaltak alapjan a jelentkezOk esetén az alabbi — sajatos helyzetb6l ad6do — prioritas alapjan
alakul ki a végs6 sorrend:

- sajat altaldnos iskolai tanul6 elsébbsége,

- helyi lakcimmel rendelkezé tanulo.

A pedagdgusok minden tanév kezdetén, szeptember 15-ig (lehetéleg az elsd tandrén)
ismertetik tantirgyuk éves kovetelményeit, az osztalyozd vizsga kovetelményeit, az eldirt
taneszkozoket és felszereléseket, a szdmonkérés formdit és a tovabbhalad4s feltételeit, az
elvart tanorai rendet, a vizsgék tervezett idejét, a vizsgakra jelentkezés modjat és hataridejét.
Betartasuk minden tanulé koételessége.
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II. Gyermeki, tanuldi jogok €s kotelezettségek

1. A gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsa

1.1. A gyermekek, tanuldk jogai

A gyermek az 6vodaval évodai, a tanul6 az iskolaval, szakiskolaval tanuldi jogviszonyban all.
Mindkét jogviszony a beiratkozas napjan jon létre. A beiratkozas kizardlag a varmegyei
pedagdgiai szakszolgalat szakérti bizottsaganak szakért6i javaslata alapjan torténhet. A
felvételrol az intézmény vezetdje dont a kéznevelési torvényben meghatirozottak alapjan.

A gyermeket, tanul6t az dvodai, illetve tanuldi jogviszonyon alapuld jogok a nevelési év/ tanév
megkezdésétdl, illetve a nevelési év/tanév kozben érkez6 gyermek, tanulok esetében a
beiratastdl illetik meg, és az dvodai, tanuldi jogviszony megsziinéséig gyakorolhatja.

Az intézmény minden gyermekének, tanul6janak joga, hogy:

- szinvonalas nevelésben, oktatasban részesiiljon, abban aktivan részt vegyen,

- atanitasi szlinetekben pihenjen, mozogjon, friss levegén legyen,

- biztonsagban ¢s egészséges kornyezetben neveljék, oktassék,

- a valaszthatd tantargyak és foglalkozasok koziil az érdeklddésének megfelelden
valasszon,

- a szakértdi és rehabilitdcios bizottsag szakvéleményében foglaltak szerint egyéni
fejlesztésben, habilitacids/rehabilitcios ellatasban részesiiljon a tandran és a tandran
kiviili foglalkozasok keretében egyarant,

- napkdzi otthoni, tanulészobai ellatasban és rendszeres egészségiigyi feliigyeletben
részesiiljon,

- részt vegyen tanulmanyi €s sportversenyeken, palyazatokon, iskolai és a tanulmanyi
munkat segit iskolan kiviili rendezvényeken,

- személyiségét, Onazonossigat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak és védelmet
biztositsanak szamara,

- vallasi és vildgnézeti meggybzodésének megfeleléen hit- és vallasoktatasban
részesiiljon,

- véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

- képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban, valaszté és
valaszthat6 legyen a diakk6zosség barmely szintjén,

- egyéni, kozosségi problémai megoldasdhoz kérje tanarai, osztalyfdnoke, az
iskolapszichologus és az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét;

- rendszeres egészségiigyi felugyeletben és ellatasban részesiiljon (egészségigyi
sztrdvizsgalat, fogaszati- és szemészeti vizsgalat, védboltasok);

- hozzédjusson jogai gyakorldsdhoz szikséges informacidkhoz, tajékoztassdk a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

- a gyermek, tanul6 nem vethet6 ala testi fenyitésnek, kegyetlen, embertelen, megalazo
biintetésnek vagy banasmodnak.
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az intézmény dolgozoi tartdzkodnak a gyermekekkel, tanulokkal szemben a durva
szavaktol, gunyos megjegyzésektdl, a megalazé hangnemt6l,

az intézmény a gyermekeknek, tanulonak csak azon adatait tartja nyilvan, amelyeket a
hatélyos jogszabalyok lehet6vé tesznek; az igy kapott adatokat kizardlag jogszabalyban
megengedett moédon adja tovabb. Egyéb adatok az érintettek hozzajarulasaval kérhetok.

1.2. A tanul6 kdtelességei és feladatai
A tanuld feladata és kdtelessége, hogy

ismerje meg és tartsa be az iskolai hazirend szabdlyait;

rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen — képességeinek
megfelelden — tanulményi kotelezettségeinek, a tanrend, illetve a munkarend szerint
részt vegyen a tandrakon, a valasztott foglalkozasokon és a szakmai gyakorlaton;

az adott idében, az adott helyszinen (iskola, tangazdasdg, tanmiihely), tanuldsra
motivalt attitiiddel jelenjen meg a tanitisi napokon az érarendben meghatirozott
tandrakon, foglalkozasokon;

A tanul6 koteles

- a tanitdsi Orékra felkésziilni, csengetéskor az orarend szerinti teremben, ill.
szaktanterem el6tt tanuldsra alkalmas allapotban, tanszereit elokészitve vami a
tanart;

- a tanitasi ordkhoz sziikséges tanszereket és taneszkOzoket minden nap magdval
hozni;

-  atanitéasi 6rdkon csak a pedagogus altal engedélyezett eszkozt hasznalni;

- foigazgatdi engedélyt kérni az iskola teriiletén hang-, fénykép-, és videofelvétel
készitéséhez, azt jogosulatlanul nem készithet, és nem terjeszthet semmilyen
platformon;

- a tanuld az iskoldban koteles minden felnétt dolgozé és tanuldtars méltosagat,
emberi jogait tiszteletben tartani, valamint tartézkodni az dnbiraskodastol;

- ugy viselkedni, hogy azzal masok testi és lelki épségét, egészségét ne
veszélyeztesse;

- magatartasaval, tevékenységével az intézmény és masok vagyontargyaiban kart
nem okozni;

6vni az intézmény értékeit, rendjét, tisztasigat, betartva az egészségiigyi és higiéniai

szabalyokat;

kozremiikddni sajat kdmyezetének és az &ltala alkalmazott eszkdzdk rendben

tartasdban, azok eldkészitésében és elpakolasaban;

az eloirasoknak, utasitdsoknak megfeleléen kezelni a rdbizott vagy az oktatds soran

hasznalt eszk6zoket, 6vni az iskola 1étesitményeit, berendezéseit, felszereléseit, azokat

kizéarolag rendeltetésszerlien hasznalni;

tanitasi 6rdn, szervezett foglalkozason, napkdziben gy viselkedni, hogy az ne sértse

mésoknak a tanulashoz, miivelédéshez valé személyiségi jogait, a tanuldok szabadid6

kulturalt eltoltéséhez valo jogait;
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tajékoztato6 fiizetét — amennyiben hasznélata megéllapodas az osztalyfonok és a sziilok
kozott — rendszeresen maganal tartani;
a tanuld kdteles az osztalyfonok beosztasanak megfelelden ,hetes” feladatokat ellatni;
a ,hetes” megbizatds heti véitasban torténik; a hetesek felelnek az osztilyterem
rendjéért, tisztasdgéért; a ,hetes” feladatai, tevékenységei:
- gondoskodik a tiszta tablarol;
- ellendrzi a tanuléi 1étszamot (napkdzben is), valamint tajékoztatast ad a hidnyzo
tanulokrol;
- amennyiben becsengetés utan 10 perccel nem érkezik tanar a terembe, értesiti az
intézmény valamelyik vezet6jét, vagy jelzi az iskola titkarsagén;
- az orakdzi sziinetekben szelldzteti a tantermet;
- rongalést, esetleges balesetet, vagy barmilyen rendkiviili eseményt azonnal jelent
az osztalyfénoknek vagy az intézmény vezetdinek;
- atandrak elokészitése és lezarasa soran tan ari irdnyitasnak megfelelGen felhivija
a tanulok figyelmét a kdvetkezokre: az utolséd ora végén a tanuldknak a székeket
- a szamitastechnika, természetismeret terem kivételével — fel kell tenni a
tanuloasztalra, fiitési idényben az ablakokat be kell zarni, a vilagitast le kell
kapcsolni, a termet tisztdn kell hagyni, a szemetet Ossze kell szedni, majd
kulturaltan, csendben tavozni.)

Elvart és tiltott tanul6i magatartasformak

A Hazirend el6irasait kotelezd és sziikséges ismerni és betartani!

A vezetdk, gydgypedagdgusok, gyogypedagdgiai asszisztensek kéréseit, utasitdsait
minden tanulonak be kell tartani!

Az udvarias és segitOkész magatartis alapvet6 elvaras minden felnéttel és didkkal
szemben.

Sajat és masok testi épségét veszélyeztetd viselkedés, magatartas nem megengedett.
Az egymas kozotti kommunikdécid sorédn a sértd, durva, tragar stilus nem megengedett.
A tanulok részér6l az intézmény Osszes dolgozdja tekintetében, nagykord didkok
esetében is, tilos a tegezOdés.

Tilos az 6nbirdskodas, masok megsértése, magalazasa, lelki, testi, verbalis, online
bantalmazasa!

Tilos a tanuloknak engedély nélkiil az intézmény adott helyiségét, épiiletét, illetve
annak tertiletét elhagyni, illetve a szamukra adott helyiségen kiviil, mas helyiségekben
tartozkodni!

A tanuld az intézmény teriiletén adasvételt illetve cserét nem bonyolithat!

Tilos az intézmény teriiletén mindenfajta szerencsejaték izése €s 4rusitdsa!

Tilos az interneten a jo izlést sértd, befolyasold, iizleteld oldalakat latogatni, ezeken
regisztralni!

Az intézmény egész teriiletén a ragogumi hasznalata, szotyola, tokmag fogyasztasa
nem engedélyezett.

Etel, ital fogyasztasa tanoran csak a pedagégus engedélyével lehetséges.
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- Az iskolaban talalt targyakat a portan kell leadni, az elveszett targyak utan ott lehet
érdeklddni!

- a diaktarsak egymas kozotti, didkok intézményi dolgozokkal szembeni agressziv
viselkedése,

- atettleges bantalmazas,

- gyermekek, tanuldk, intézményi dolgozdk megalazasa, verbalis bantalmazasa.

- alopés,

- az intézmény vagyonanak szdndékos vagy gondatlan rongalasa,

- testi sértés.

- a kabitészer, az alkohol, az energiaitalok és a dohanytermékek, elektromos
dohanytermék terjesztése, fogyasztasa, masok egészségének veszélyeztetése,

- az intézmény teriiletén a hazardjaték, illetve a pénzbeli jaték, fogadas,

- atanuldk kereskedelmi tevékenysége,

- az emberi méltésdgot sértd, illetve pornograf anyagok szdmitogépes letdltése,
rogzitése, tovabbitasa, nyomtatott forméaban t6rténé terjesztése.

Fentiek megsértése azonnali fegyelmezd intézkedést, ill. fegyelmi eljdrdst von maga utdn.
2. A tanuldi jogviszony létrejéttéhez kapcsolédo jogok

Az évodai, tanuléi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre. Ett6] a naptdl a gyermeket,
tanul6t minden olyan jog megillet, amelyet az intézmény a hazirendjében meghatéarozott.

3. A gyermekek, a tanuldk jutalmazisanak elvei és formai

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten

- példamutaté magatartast tanusit,

- folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el,

- az osztdly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,

- iskolai, illetve iskoldn kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélked6kon vagy el6addsokon, bemutatokon vesz részt,

- barmely més moédon hozzajérul az iskola jo hirmevének megdrzéséhez és ndveléséhez
az iskola jutalomban részesiti.

Jutalmat kaphat: egyén és k6zosség.
Az iskolaban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:
- osztalyfénoki dicséret,
- foigazgatdi dicséret,
- nevel6testiileti dicséret.
Az egész évben példamutatd magatartast tandsitd és kiemelkedé munkat végzett tanuldk a
tanév végi dicséretben részesithetdk:
- szaktérgyi teljesitményért,
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példamutaté magatartasért,
kiemelked6 szorgalomért,
példamutaté magatartasért és kiemelkedd szorgalomért.

A dicséretet a tanuld bizonyitvanyéba be kell vezetni.
Az intézményi egyéb jutalmak formai:

konyvjutalom,
targyjutalom,
oklevél,
kedvezmények,
programok,
Eltes dij

A jutalmazas elvei és maodjai:

Az egyes tanévek végén, a nyolc éven at kitlind eredményt elért tanulok oklevelet és
konyvjutalmat kapnak, melyet a tanévzaré innepélyen az iskola kozossége eldtt
vehetnek at.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélked6kon illetve el6addsokon, bemutatékon
eredményesen szerepld tanulok féigazgatdi dicséretben részesiilnek.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytalldst tanusito
tanul6i munkak6zdsséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

A felsorolt dicséretekre, jutalmakra az iskola barmely pedagdgusa javaslatot tehet. A
foglalkozéasokat vezet8, osztalyfondk, féigazgatd) dont.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziil§ tudomaséra kell hozni, illetve a naplé
megjegyzés rovataba be kell jegyezni.

4. A fegyelmezo6 intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

Amennyiben a tanul6 tarsa vagy tarsai személyiségi jogait, emberi méltésagat sérti, fizikai
vagy lelki erdszakot alkalmaz tarsaival szemben, — a kételességszegés pontos koriilményeinek
feltarasa utdn — az iskola, fegyelmezd intézkedést vagy fegyelmi eljarast kezdeményez vele
szemben,
amennyiben a tanulé pedagégusainak, nevelbinek, az iskola barmely dolgozéjanak
személyiségi jogait sérti, fizikai vagy lelki erOszakot alkalmaz veliik szemben — a
kotelességszegés pontos koriilményeinek feltardsa utdn — az iskola fegyelmezé intézkedést
vagy fegyelmi eljarast kezdeményez vele szemben.
Sulyosan elitélendé magatartas

a didktdrsak egymads kozotti, didkok intézményi dolgozokkal szembeni agressziv
viselkedése,

a tettleges bantalmazas,

gyermekek, tanulok, intézményi dolgozok megaldzasa, verbalis bantalmazasa.
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Stulyosan jogellenes
- alopas,
- az intézmény vagyonanak szandékos vagy gondatlan rongalésa,
- testi sértés.
Sulyosan tiltott
- a kabitészer, az alkohol, az energiaitalok és a dohinytermékek, elektromos
dohanytermék terjesztése, fogyasztisa, masok egészségének veszélyeztetése,
- az intézmény teriiletén a hazéardjaték, illetve a pénzbeli jaték, fogadas,
- atanuldk kereskedelmi tevékenysége,
- az emberi méltdsagot sértd, illetve pornograf anyagok szamitégépes letdltése,
rogzitése, tovabbitasa, nyomtatott formaban torténd terjesztése.

A fegyelmez6 intézkedés nevelési eszkoz, amelynek alkalmazéisakor figyelembe kell venni a
tanulo életkori sajatossagait, értelmi fejlettségét és a kotelességszegés silyat és az alapvetd
emberi jogokat. A fegyelmez6 intézkedés nem lehet megtorld vagy megalazo.

Amennyiben a fegyelmez6 intézkedések nem vezetnek eredményre a rendszeresen testi sértést
(BIK. 164. § (1)), illetve az intézmény barmely dolgozdja elleni erészakot elkovetd tanuldk
esetében, tgy rendorségi eljarast kezdeményeziink a 12 év feletti tanuidk esetében.

A fegyelmi intézkedéseket és biintetéseket az elektronikus napléba be kell imi.

4.1. Az iskola fegyelmez6 intézkedései
Kotelességszegés esetén a tanuldval szemben az iskola a kovetkezd fegyelmezd intézkedéseket
alkalmazza:

- szaktandri figyelmeztetés,

- osztalyfonoki figyelmeztetés,

- osztalyfonoki intés,

- osztalyféonoki megrovas,

- igazgatbi figyelmeztetés,

- igazgatdi intés,

- igazgat6i megrovas,

- tantestiileti figyelmeztetés,

- tantestiileti intés,

- tantestiileti megrovas.

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytd] indokolt esetben
a vétség sulyatol fiiggben el lehet térni.

A tanulé stlyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell tekinteni, s
a tanulét azonnal legalabb az ,,0sztalyféndki megrovas™ biintetésben kell részesiteni.
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4.2. Az iskola fegyelmi intézkedései

A tanul6 silyos kotelességszegése esetén a tanul6val szemben a magasabb jogszabalyokban
eléirtak szerint fegyelmi eljaras indithatd. A fegyelmi eljaras meginditasarol az iskola
féigazgatdja vagy a nevelbtestiilet dont.

Tiz év alatti tanuldval szemben fegyelmi tirgyalas nem indithat6.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

az agresszid, a masik tanulé megverése, bantalmazasa, testi, lelki épségének tudatos
veszélyeztetése;

az egeszségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztasa

a szandékos karokozas;

az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése;

ezen til mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan
bincselekménynek mindsiilnek.

A fegyelmi eljaras soran kiszabhat6 biintetések:

megrovas,

szigord megrovas,

meghatarozott kedvezmények juttatdsok csokkentése, megvonasa (kivéve szocialis
juttatasok),

athelyezés masik osztilyba, tanulcsoportba, vagy iskoldba (amennyiben a tanulo
atvételérdl a két iskola foigazgatdja megallapodott),

kizarés az iskolabol —rendkiviili vagy ismétlédo fegyelmi vétség esetén, a sziilo koteles
Uj iskolat keresni; amennyiben nem talal tankételes tanul6 esetében nem alkalmazhato.

A biintetést {rasba (hatarozatba) kell foglalni, és azt a sziilé tudomaséra kell hozni.

5. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok és sziilok rendszeres
t4jékoztatasanak rendje és formai

5.1. Tanul6k tajékoztatasa
Az iskola egészének életérdl, a tervekrdl, feladatokrdl, eredményekrdl tanévnyitd és
tanévzaré linnepélyen, iskolagylilésen, az aktualitdsokrol szdbeli és irasbeli hirdetésekben
(elektronikus feliileten, faliijsdgokon, és a honlapon keresztiil) tijékoztatjuk a tanulokat.
A didkok jogairol és kitelességeirdl a tanulokat az adott tanév elsé osztalyfondki 6rajan az
osztalyfonok tajékoztatja.
Az iskola a tanulokat az aldbbi rend szerint és formdban tijékoztatja az oOket érint6
tigyekrol, eseményekrdl, az iskola tevékenységérol, mikodésérol:

az iskola egész koz6sségét:
- iskolagytilésen kéthavonta,
- DOK-on keresztiil,
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- faligjsagon keresztiil,
- elektronikus feliileten (honlap, KRETA)
- egy-egy csoportot: az osztalyféndk ill. szaktanar, napkézit és délutani foglalkozasokat
vezetd tanar személyesen az oszaly helyi rendjének megfelelGen
- egyéneket: személyesen, ill. irdsban az iligyben érintett pedagégus 4altal, az
tigyintézéssel megbizott pedagdgus, vezetd altal.
A tanul6t és a tanuld sziileit a tanuld fejlédésérdl, egyéni haladasarél a pedagdgusok
folyamatosan széban és a tajékoztat6 fiizeten /ellendérzén/, a Kréta rendszeren keresztiil
tajékoztatjak.
A tanul6 kérésével, problémaival, kérdéseivel fordulhat:
- DOK segité pedagégushoz,
- béarmely pedagogushoz,
- gyermek- és ifjusagvédelmi felel6shoz,
- azintézmény vezetGségéhez.

5.2. A tanul6 véleménynyilvanitasi joga

A tanulé joga kiilondsen, hogy emberi méltosag tiszteletben tartisaval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrél, az 6t neveld, oktatdé pedagbgus munkajardl, az iskola
miikddésérol, az iskola vezetdihez, pedagdgusaihoz kérdést intézzen, s arra a megkereséstol
szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

A tanulé a vélemény-nyilvanitasi jogdval a tanitdsi 6rén a pedagdgus altal meghatarozott
keretek kozott élhet. (A pedagdgus az éra menetéhez, felépitéséhez igazodva adhat alkalmat
arra, hogy a tanulok véleményt nyilvanithassanak.)

A tanulé véleményt nyilvanithat a tanoran kiviili foglalkozasokon, a foglalkozast vezetd altal
meghatarozott keretek k6zott.

A tanul6 szabadon véleményt nyilvéanithat az iskola erre a célra megjeldlt, erre alkalmat adé6
férumain (a didkdnkormdanyzat, a sziiléi szervezet, valamint egyéb iskolai kozosségek
forumai).

A pedagogusok és a vezetdség feladata, hogy biztositsdk a tanulok véleménynyilvanitasi
szabadsagat.

5.3. Sziil6k tajékoztatasa

Tanévenként az iskola sziil6i értekezletet, fogaddorat tart minden osztily/csoport szdmdra az
iskolai munkatervben meghatarozott idépontokban. Errdl a sziilok az ellen6rzé kényvon és a
tajékoztatd flizeten/ Kréta rendszeren keresztiil értesiilnek. A sziildi értekezletek témaja az
osztaly/csoport tanulményi helyzete, a pedagdgiai program megvalosuldsa az adott idészakban,
€s az abbol eredd feladatok a kozeljovoben. A sziil6i értekezletet az osztalyfénok tartja a sziilék
aktiv bevondsaval. A sziil6i értekezletre témat javasolhatnak a sziil6k, didkok és tanarok is.

Az 6vodai beiratkozas utan az 1j gyermekek sziileinek fogadoorat szerveziink majus hénapban.
A sziiléket a megadott e-mailcimen és/vagy telefonon értesitjik. Az 6vodakezdéssel
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kapcsolatos informaciok atadasa mellett ekkor ismeri meg a sziilok az 6voda dolgozdbit és a
héazirendet. A sziil6i értekezlet f6 témadirdl emlékeztetd e-mailt kapnak a sziilék julius végéig.

A pedagégus a sziiloket elsddiegesen dz elektronikus naplon (KRETA) keresztiil tajékoztatja
és értesiti az érdemjegyekrdl, osztilyzatokrdl €s egyéb, a gyermekét érintd dolgokrdl.
Amennyiben a sziil6 nyilatkozik, hogy az elektronikus naplét informatikai hattér hidnyaban
nem tudja igénybe venni, ugy kérelmezheti a papir alapu ellen6rzot.

Sziiléi €s pedagdgus igények alapjan papir alapu tdjékoztaté flizet alkalmazisa torténhet,
amelyet a pedagogus és a szilld rendszeres tdjékoztatds, informalds céljara hasznal. A
tajékoztatd flizet rendszeresitése megallapodas targya a pedagogus és a sziilé kozott, de
amennyiben igény van ra, Ggy azt napi rendszerességgel a tanulénak hoznia kell magaval. A
tajékoztato fiizetbe tanuld nem irhat be. A beirdsokat a sziilének és a pedagdgusnak lattamozni,
alairni sziikséges.
A rendszeres orvosi vizsgélatok jellegér6l, idépontjardl, helyszinér6l az iskola eldzetesen
irasban tajékoztatja a tanulok sziileit.
A pedagdgus a sziiloket elézetesen tdjékoztatja az iskolan kiviili programokrol, amelven a
tanul6 részt vesz.
A nevel6testiilet a kdzvetlen kapcsolat tobb maédjat, formajat kinalja a sziilok szamara:

- csaladlatogatas (sziikség esetén), elére egyezietett id6pontban az osztalyféndk

felkeresheti a tanulét otthonaban,

- fogaddora,

- sziil6i értekezlet,

- nyilt nap,

- iskolai rendezvények latogatdsa,

- e-mail, online férumok.
A sziild elézetesen megbeszélt idépontban — ill. indokolt esetben nyitvatartdsi id6 alatt
barmikor — a gyermekét vagy az iskolat érinté problémajaval, kérdésével felkeresheti az
iskolat, illetve telefonon vagy irdsban is érdeklédhet. Kérdésére az iskola érintett
pedagdgusatol, vezet6jétdl érdemi valaszt kap.

5.4. A sziil§ véleménynyilvanitasi joga
A sziild joga hogy, a személyiségi jogok és az emberi méltosag tiszteletben tartasdval szabadon
véleményt nyilvanitson, amelyet az alabbi modon tehet meg:
- szoban a sziildi értekezleten, fogadddran, a sziiléi szervezet iilésein, forumokon,
- aziskola vezet6i vonatkozasaban fogad6drajukon, illetve elére egyeztetett iddpontban,
-  ir&sban az érintett személyhez, illetve forumhoz valé benydjtassal.
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6. A diakok kozosségei, a didkkordk 1étrehozasanak rendje

6.1. A tanulok nagyobb csoportja és nagyobb kozossége
A sziil6i szervezetnek (kozOsségnek) a koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC térvény 72.§
(5) bekezdés a); d); f) és 73. § (1) bekezdésében biztositott jogainak gyakorlasival
kapcsolatosan a tanulék nagyobb csoportjat érintd kérdés az, amelyik legalsbb az egy
évfolyamra jaré tanulokat érinti.

A didkénkorméanyzat kotelez6 véleményezési joga szempontjdbél a tanuldék nagyobb
ko6zosségének legalabb az egy évfolyamra jard tanulok mindsiilnek.

6.2. Az osztalyk6z0sség

Az azonos évfolyamra jard, k6zos tanuldcsoportot alkotd tanuldk osztalykdzosséget
alkotnak. Az osztalykdzosség €1én — mint pedagdgus vezetd — az osztalyfonok all.

Az osztaly tanuldi maguk koziil — az osztily képviseletére, valamint kozosségi
munkéjanak szervezésére — az alabbi tisztségviseloket valasztjdk meg: 1 6 képviseld
(kiildott) az iskolai didkonkorményzat vezetdségébe.

6.3. A didkkdrok

Az iskoldban a tanuldk igényeinek, érdeklodésének kielégitésére didkkorok
milkédhetnek. A didkkor lehet: szakkor, érdeklédési koér, onképzdkor, énekkar,
miivészeti csoport, sportkor.

A didkkorok Iétrehozaséra javaslatot tehet az iskola foigazgatéjanak az adott tanévet
megel6z6 tanév végéig barmely tanuld, sziild, neveld, illetve a didkénkorményzat, a
sz{il61 munkak6zdsség iskolai vezetGsége. A javasolt didkkodr 1étrehozésardl minden
tanév elején — az adott lehetségek figyelembevételével — a tantargyfelosztas, valamint
az éves munkaterv elfogadésakor a nevelbtestiilet dont.

A didkkordket neveld, sziil6 vagy az iskola f6igazgatoja altal felkért nagykoru személy
vezeti.

A didkkorokbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkezniik, és a didkkor
tevékenységébe a tanév végéig részt kell venniik.

6.4. Az iskolai didkénkormanyzat

A tanul6k és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tandran kiviili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkénkormanyzat miksdik.
Valamennyi didkot érint6 kérdésben a jogszabdlyban elbirtak  szerint
véleménynyilvanitasi- és egyetértési joga van.

Minden olyan tanulé vélasztd, és csak az valaszthatd, akinek fegyelmi eljérasa nem volt,
vagy nincs folyamatban, a didkok érdekeit képviseld szervezetbe.

Az iskolai didkénkormdanyzat tagjai az iskolai osztalyokbdl megvalasztott képviseldk,
koziiliik keriil megvalasztisra a DOK elnoke.

A didkonkormaényzat tevékenységét az iskola foigazgatoja altal megbizott neveld segiti.
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- Az iskolai didkonkormanyzat képviseletét az iskolai didkénkormanyzatot segitd neveld
latja el. A didkonkorményzatot megillets javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog
gyakorlasa elott didkonkorményzatot segité nevelének ki kell kémie az iskolai
didkdnkorméanyzat vezet6ségének véleményét.

- A DOK jogosultsagait és feladatat az intézményi Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
hatarozza meg.

- A DOK képviselje a didkokat érint6 tigyekben részt vehet a nevelStestiileti
értekezleteken, és az ott hallottakr6l tajékoztatja a didkok kézdsségét.

- FEvente legalabb egy alkalommal didkgyiilést kell szervezni, a didkénkormanyzat a
miikodésének és a tanul6i jogok érvényesiilésének attekintése céljabol.

- A szorgalmi id6 alatt egy tanitas nélkiili munkanap - Didknap - kijeldlése az iskolai a
diakonkormanyzat vezetdségének (DOK) joga. A Digknap lehetséges idépontjara a
javaslatot a neveldtestiilet teszi. A tanitas nélkiili munkanap idépontjar6l minden tanév
szeptember 10-ig kell donteni.

- A Didknap programjara az osztalyk6zosségek javaslatokat tehetnek.

- A programajanlatokat a DOK gytijti. Az osztalyfénskok, a didkmozgalmat segits tanar
koordindlja, a programok megvaldsitasat a nevelOtestiilet tagjainak segitségével.

7. A szocidlis 0sztondij, illetve a szocialis tamogatids megallapitasanak és
felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatds elve, az
elosztés rendje

7.1. Etkeztetési kedvezmény
Az 6vodai étkezés téritésmentes.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild sziillé gyermeke részére az intézmény
allapithaté meg.

50 %-os étkezési kedvezmény adhatd a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben nem
részesiil sziild sajatos nevelési igényil gyermeke szdmara.

Az ¢tkezési téritési dijat elore kell befizetni, minden hénapban az elére meghatarozott
idépontban. Az igénybe nem vett, de elére befizetett szolgaltatasi dijat az iskola talfizetésként
a kovetkezd honapra elszamolja, ha ez nem lehetséges, akkor visszafizeti.

Fizetési elmaradas esetén a sziil6/gondviselé/dolgozé felszolitast kap a hatralékfizetésrol.

Az a tanuld, aki a hatralékat felszolitasra sem fizeti ki 5 napon beliil, nem veheti igénybe az
iskolai étkeztetést.

Ha a tanul6 hétralék miatt nem veheti igénybe az étkezést, akkor a sziilé gondoskodni kételes
gyermeke étkezésérol.

7.2. Szocialis timogatas

rrrrrr

az osztalyfénok véleményének kikérése utan az iskola vezetdi dontenek.
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A szocialis tamogatas formai:
- jogszabalyok alapjan meghatarozott ingyenes tanknyvellatas,
- amegvasarlasra keriil6 tankdnyvekhez nytjthaté tankényvtamogatas, tartds
tankonyvek.
A szocialis tAmogatast kezdeményezheti a sziil6, illetve az osztalyfonok a féigazgatonal irasos
forméban. A tamogatis megitélése és mértéke fligg
- acsalad gazdasédgi, munkaer6piaci helyzetétol,
- az intézmény anyagi forrasaitol.
A tamogatasrol a féigazgaté dont az dltala megjelslt pedagégusok bevonasaval.

III. Az elvart viselkedés szabalyai

1. Altalanos magatartasi szabalyok

Az intézmény minden gyermeke, tanul6ja és mindenki aki az intézmény teriiletén tartdzkodik,
koteles a hazirendben meghatarozott viselkedési szabalyokat betartani.
Aki az intézmény teriiletén tartdzkodik, koteles
- betartani az intézmény miik6dési rendjét, alkalmazkodni ahhoz,
- viselkedésével tiszteletben tartani az alapvetd emberi jogokat, kiemelten a
gyermekek jogait,
- megfelel6 61t6zékben és allapotban megjelenni.

- Az intézmény teriiletén nem megengedett és balesetveszélyes a futkarozas, kergetdzés,
székek dobalasa, padok emelgetése, a verekedés, ablakba kiiilés, ablakon 4t torténd
kozlekedés.

- Aliftet a tanuléknak engedély és feliigyelet nélkiil hasznalni és miikodtetni tilos.

- Tilos a korlaton é4thajolni, feliilni, felallni ra, targyakat 4tdobalni, a lépcsén ugralni,
16kd6sddni, ablakon kihajolni, ki- és bedobalni targyakat.

- Az intézmény egész teriiletén tilos verekedni, bantalmaz6 magatartast tantisitani.

- Az intézmény helyiségeiben, az udvaron és az intézmény 5 méteres korzetében tilos
dohanyozni.

- Az iskolai udvar névényeit, eszk6zeit dvni szilkséges. Udvari tartézkodas esetén tilos a
fékat tonkretenni, kaviccsal, az udvaron taldlhat6 terményekkel dobalézni.

- A jatszoteret csak rendeltetésszertien, tanari feliigyelettel lehet haszndlni. Az dvodai
jatszoteret a gyermekek érkezésekor a sziiloknek tilos haszndlni.

- Tilos ragégumizni, képkddni, szotyoldzni, tokmagot enni, energia italt fogyasztani.

2. Az ovodai, iskolai rendezvényekhez kapcsoldédo elvart magatartas

A gyermekek/tanulok az intézmény altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kitelesek
betartani a hazirend el6irasait.
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A tanul

3. Pe

0 kotelessége

részt venni az intézmény kotelez$ ilinnepi és egyéb rendezvényein (tanévnyito,
szalagavato, ballagas, oktober 23., maércius 15., junius 4.), tovabba, ha azt az
intézményvezetés elrendeli;

az iskolai tinnepélyeken, rendezvényeken iinnepélyes alkalomhoz ill6 ruhdzatban
(fehér felso, sotét nadrag vagy szoknya — évnyitd, évzard, nemzeti linnepek) megjelenni
és illendden viselkedni;

amennyiben az iskola altal szervezett tanulmanyi kirdnduldsokon, kulturalis és
sportrendezvényeken a tanuld részvétele — igazolhatd, vagy méltdnyolhatd okok miatt
— gatolt, koteles a szamara kijelslt osztalyban, csoportban, egyéb foglalkozdsokon részt
venni,

intézményen kiviili rendezvények, programok soran is betartja a tanérakra vonatkozo
szabalyokat, magatartasaval nem veszélyezteti maga vagy tarsai, az 6t kisér6 felndttek
testi és lelki egészségét,

viselkedésével mélté modon képviseli az intézmény szellemiségét.

dagogus vagy az iskola egyéb alkalmazottja ellen iranyuld k6zosségellenes

vagy azzal fenyegetd cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak,
elbiralasanak elvei és az alkalmazandé intézkedések

A tanulé az iskola pedagégusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kozdsségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyeget6zik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés szabalyaival
alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-
oktatési folyamatban résztvevo tanuldk és pedagdgusok alapvetd érdekeit.

3.1. Megel6zési elvek, modszerek

Az osztalyféndk az elsé tanitdsi napon, majd sziikség esetén ismételten ismerteti a
hazirendet, a gardzdasag fogalmat és a lehetséges kovetkezményekrdl tajékoztatja a
didkokat.

Az intézmény dolgoz6i torekszenek a biztonsigos, bardtsdgos koérnyezet
megteremtésére, pedagdgiai munkajukban alkalmazzak az egyiittmiikodést elosegits
moédszereket, hasznéljak a konfliktusmegel6zés pedagdgiai lehetdségeit.

Az iskola/osztalyfondk tajékoztatja a sziildket a hazirendrél a honlapon keresztiil, de
legkésdbb az elsd sziildi értekezleten.

Osztalyfonoki o6rakon prevencids eldadasok tartdsa a gyermek és ifjusagvédelmi
feligyels, gyermekjoléti szolgalat, rendérség és Ilehetéség szerint az
iskolapszicholdgus bevonasaval.

3.2. Kivizsgélas, elbiralas

Ha

a kozOsségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil

szabalysértésnek vagy biincselekménynek, akkor az intézmény fOigazgatéja a
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cselekményr6l szol6 tudomasszerzéstdl szamitott 5t napon beliil vizsgalatot kezdeményez
a kozosségellenes magatartdst vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen megvaldsito
tanuid ellen, amelybe bevonja a tanul6 sziileit.
A vizsgélat lefolytatisara az intézmény figazgatoja hiarom f6s bizottsagot hoz Iétre,
amelyet maga vezet. A vizsgélat alapjan a bizottsdgnak — minden érintett fél meghallgatisa
alapjan meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld megvaldsitotta-e a kozdsségellenes
magatartist vagy az azzal t6rtén0 fenyegetést. A vizsgdlatban a bizottsagnak meg kell
allapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatlya ala
tartozik-e vagy sem. Az elbirdlaskor figyelembe kell venni, hogy
- a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolak6zosség vagy
osztalyk6zosség miikodését,
- az iskolai nevel6-oktaté munka nyugodt folytatasanak feltételeit, milyen tanuldi,
pedagogusi, munkavallaldi korre jelent fenyegetést,
- milyen mértékben 4ll szemben a szokasos tdrsadalmi, iskolai kommunikacids
eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel.
A vizsgilatnak és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek
megeldzését, valamint a kozosségellenes magatartast megvaldsito tanuld elszigetelését, az
iskolai kozvélemény elitéld motivaciojat kell szolgalniuk.

Alkalmazand6 intézkedések
A kivizsgilds sordn figyelemmel kell lenni arra, hogy a tanulé A4ltal
clkdvetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmény jellege, mértéke,
elkovetésének koriilményei szerint minek mindsil:

- Amennyiben a biintetd torvénykdnyv hatilya ald tartozd bilincselekmény
elkdvetése igazolodik az intézmény vezetbje jelzéssel él a hatosagok felé.

- Ha a kozodsségellenes tevékenység kimeriti a kbznevelési jogszabalyokban
szabalyozott fegyelmi eljards meginditasanak kritériumait, de nem tartozik
biintetdeljaras hataly al4, akkor meg kell inditani a fegyelmi eljarast.

- Ha a cselekmény egyik stlyos kotelezettségszegést sem valOsitja meg, de
jellegénél fogva kozosségellenes, akkor ennek megeldzési, feltirasi és kezelési
eljarasait a pedagogiai programban, valamint a hazirendben leirtak szerint kell
megtenni.

. A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacids eszkdz tandrai és

egyéb foglalkozasokon val6 hasznélatanak szabalyai

A 245/2024.(VIIL.8.) Korményrendelet a mobiltelefonokat és minden kép- vagy
hangrdgzitésre €s internet elérésre alkalmas eszkozt a hasznalatdban korlatozott trgyak
kérébe sorolta a nevelési-oktatasi intézmények tekintetében. A jogszabalyi rendelkezések
alapjan:
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Iv.

- A tanul6 a tanitasi nap kezdetén (1. 6ra el6tt) koteles 4tadni telefonjat, egyéb
digitalis infokommunikéci6s eszkozét az elsd orat tartd pedagdgusnak, vagy
gyogypedagogiai asszisztensnek, akik a telefonokat az osztalyterem egy zérhato

szekrényébe helyezi el és térolja a tanitasi nap végéig.

- Atanul6 a tanitasi nap végén, az iskolabdl valé tavozaskor a pedagégustol, vagy
a gyogypedagogiai asszisztenst6l atveszi a leadott telefonjat, egyéb digitalis

infokommunikacids eszk6zét.

- A szabdly betartasat barmely pedagogus ellendrizheti a személyiségi jogok

betartasa és az emberi jogok tiszteletben tartdsa mellett.

- A mobiltelefon vagy egyéb, a jogszabaly altal érintett targy tanitasi id6 alatti
birtoklasat és hasznalatat a féigazgato, a tanodrai foglalkozast tarté pedagdgus
engedélyezheti rendkiviili esetben, ha az a tandrai foglalkozasok céljat
tamogatja. Az engedélyezés tényét az osztalyfénsk rogziti a KRETA
rendszerben, megjeldlve a birtoklas, hasznalat targyat, céljat és id6tartamat.

- Az érintett eszkozok engedély nélkiili birtokldsa vagy hasznalata fegyelmezd

intézkedéseket von maga utan.

Intézményi €letrend és munkarend

1. Az dvoda napi munkarendjéhez kapcsolodd szabalyok

1.1.1. Altalanos miikédési szabalyok
Az 6vodai nevelés-oktatds ingyenes. Az O6voda munkarendjében és 4ltaldnos
szabdlyaiban igazodik az iskolai élet szabalyaihoz, munkarendjéhez.

1.1.2. FEtkezés

1.1.3. Az dvoda felvételi és eljarasi rendje
A gyogypedagogiai 6voda a sajatos nevelési igényli gyermekeket 3 éves kort6l az
iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig neveld intézmény.
Az oOvodai felvétel, jelentkezés a Komdrom- Esztergom Varmegyei Pedagégiai
Szakszolgalat Szakértéi Véleményében foglaltak alapjan torténik.
Az dvodai felvételrdl, atvételrdl, a felvételt nyert gyermek csoportba vald beosztasardl
a szilld kérését mérlegelve, a foigazgatd dont, a gyogypedagdgusok véleményének
figyelembevételével.

1.1.4. Az 6voda napi nyitva tartasa
Hétf6t61 — péntekig:  07:00 6ratél — 18.00 draig.

1.1.5. Napirend, étkezési rend

07:00 — oratol érkezés, ligyelet (7:30-ig)

08:00 — 08:30 oraig: reggeli kor vagy iranyitott jaték

08:30 — 09:00 6raig: onkiszolgalas, reggeli

09:00 — 11:30 oraig: foglalkozasok (egyéni, csoportos, specidlis), levegdzés

11:30 — 12:30 6raig: onkiszolgalas, ebéd, 6nkiszolgalas, teremrendezés
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12:30 — 14:30 ¢raig: pihenés, 6nkiszolgalas, teremrendezés
14:30 — 15:30 6raig: folyamatos ébredés, uzsonna
15:30 — 18:00 oraig tavozas, ligyelet

1.2. Erkezés és tavozas az 6vodabél

Az 6vodaba érkezés legkésobbi idopontja 9.00 ora.

A sziilo kotelessége érkezéskor, hogy atadja gyermekét a pedagdgusnak, vagy a
gyogypedagogiai asszisztensnek, dajkanak.

Ebéd utani eltavozasi lehetdség 12.00 — 12.30 6raig tart azon gyermekek részére, akik
a délutani tevékenységeken nem vesznek részt.

Idegen személy vagy kiskoru testvér csak a sziil6vel, gondvisel6vel torténd
megbeszélés utan, annak irdsos engedélyével viheti el a gyermeket az 6vodabal.

A sziilé a megérkezése utdn 4tveszi a gyermeket, ezutdn gyermeke testi épségéért 6
felel, a délutani érkezés utin gyermekkel egyiitt kérjiikk az 6voda épiiletét és udvarat
elhagyni.

Amennyiben az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermekért érkezd sziil6 (vagy
meghatalmazott felnétt) nem cselekviképes (alkoholos befolyasoltsag, kabitoszer
hatésa alatt all stb.), a gyermeket nem viheti el az 6vodabol. Iiyen esetben értesitjiik a
masik sziil6t (vagy meghatalmazott felnéttet). Ha ez nem vezet eredményre,
intézkediink a gyermek biztonsidgba helyezésérdl. Tobbszori (masodik) el6fordulas
esetén a Gyermekvédelmi felelds megteszi a sziikséges jelzést a Csalddsegité és
Gyermekjoléti Szolgalat helyi csaladsegit6je felé.

Amennyiben valamelyik gyermek sziiléje 18.00 6rdig nem érkezik meg, az iligyeletes
gyogypedagogiai asszisztens megprobal kapcsolatba 1épni a sziilvel. Amennyiben ez
eredménytelen, gy a 3. szamu mellékletben foglalt eljarasrend 1ép életbe.

Sziilok valasa esetén csak birdi itélet vagy gyamhatdsagi doniés korlatozhatja a gyermek
ovodabdl valo elvitelét a sziilok szamara. Vegyék figyelembe, hogy a fent emlitett
dontés az iranymutato, egyéni kivansagokat nem all médunkban teljesiteni, az 6voda
nem lathatési és kapcsolattartasi teriilet!

Amennyiben a gyermek vonatkozasdban, gondozasi-nevelési, vagy feliigyeleti jog
megvaltoztatasa iranti eljards van folyamatban, arrdl a sziild (torvényes képviseld)
kdteles tajékoztatni az dvodat.

A sziild kotelessége, hogy az 6voda zarasédig gondoskodjon gyermeke elvitelérél.
Ellenkezd esetben az ligyeletes pedagdgus/gyermekfeliigyelé telefonon értesiti a
sziilot, aki koteles haladéktalanul érte jonni, vagy hazavitelér6l haladéktalanul
gondoskodni.

1.3. Sziil6k tajékoztatasa

Sziiléi értekezlet évente minimum 2 alkalommal van az dévodai nevelési év rendjében
meghatarozott idében. Errdl a sziilék az iizend fiizeten és a KRETA rendszeren
keresztiil értesiilnek.
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A gyogypedagogusokkal torténd hosszabb idejli személyes beszélgetésre eldzetesen
megbesz€lt idépont egyeztetésével keriilhet sor.

Fogado orak idépontjarél irasban értesitjiik a sziiloket.

Nyilt napon (rendezvények) val6 részvétel lehet6ségérél irasban értesitjiik a sziiloket.

1.4. Az 6vodas gyermek ruhazata, vagyonvédelem, kartérités

A gyermek ruhdit, cipdit, task4jat a kijelolt helyen kell elhelyezni, praktikus ezeket
jellel ellatni.

Az 4tdltdzéshez legyen tartalék ruha (p6l6, nadrag, puldver stb.)

A gyermek személyes holmijat a megdrzdben (61toz6ben) kell elhelyezni.

A kisgyermekeknek olyan ruhdzata legyen, melyben kényelmesen tudnak a
mozgasfejleszté foglalkozasokon is részt venni (évszaknak megfelelden melegitd,
leggings vagy rovidnadrdg). Minden kisgyereknek legyen torndhoz balesetmentes
mozgast biztositd zart cipdje, a csoportszobaban hasznilhaté valtocipdje, udvari
oltozéke!

2. Az iskola napi munkarendjéhez kapcsolddo6 szabélyok

2.1. Az iskola nyitva tartasa

Az iskoldban tartézkod6 gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 7:00 6ratél 18:00 ériig
biztositja. Ett6] eltérés kizarolag a reggeli felligyelet esetében lehetséges, jelzett sziili igények
alapjan.

A foglalkozésok 08:00 6ratdl 16:00 éra k6zott tartanak.

2.2. Erkezés és tavozas az iskolabél

A tanuloknak legkésébb 7:50-ig kell megérkezniiik az iskoldba. A kordbban érkezé
tanulok feliigyeletét a gyogypedagogiai asszisztensek latjak el 07:00 6ratél, jelzett
sziiloi igények esetén, 06:30 6ratdl a f6ldszinti aulaban.

Az iskoldba érkezéskor a sziildk a bejaratnal — csapadékos id6jaras esetén az aula
cloterében — 4tadjdk gyermekilket a gyogypedagégiai asszisztensnek, vagy
pedagdgusnak. Ettd] eltérni kizarolag sziiléi kérés esetében vezetsi jovahagyassal lehet.
Az iskolabol tadvozaskor a sziilok a bejaratnal — csapadékos idéjards esetén az aula
eloterében — veszik 4t gyermekiiket a gyogypedagégiai asszisztenstél, vagy
pedagdgustol. Ettdl eltérni kizardlag sziiléi kérés esetében vezetdi jovahagyassal lehet.
A tanul6 tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét nem hagyhatja el. Etté] eltérni csak a sziild
személyes, vagy irasbeli kérése alapjan lehet, amit az osztalyfénok, szaktanar
egyeztetve a vezetdkkel engedélyez. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hidnydban — az
iskolabol valo tavozasra az foigazgatd/foigazgatd-helyettes adhat engedélyt, de errdl a
sziil6t telefonon tajékoztatni szikséges a pedagdgusnak.
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- Ha a tanul6 dnkényesen tavozik az intézménybol, az iskola a feliigyeleti feleldsség alol
mentesiil. Az intézmény nkényes elhagyasarol a sziil6t, indokolt esetben a hatosagot
tajékoztatni kell.

- A tanitasi id§ végén, illetve a sziilok kérelme alapjan meghatarozott és engedélyezett
idépontban a tanuloknak el kell hagyniuk az iskolat.

- Az egyéni munkarendben, illetve egyéni ilitemii felkészitésben részt vevd tanulok
kizarélag a hatdrozatukban foglalt id6pontban tartézkodhatnak az iskola épiiletében,
illetve az udvaron.

2.2.1. Fejleszté nevelés-oktatds csoportjaiba érkezés, tdvozas és a kapcsolddd biztonsagi
eljarasok

- A fejlesztd nevelés, oktatas csoportjaiba a gyermekeket érkezéskor a tanteremben,
minden esetben a csoportban 1évé gyogypedagdgiai asszisztensnek kell atadni
atoltoztetve, tisztaba téve és elmondva, hogy volt-e az el6z6 tavozas és a jelen érkezés
kozotti idészakban fontos, emlitésre mélté esemény (epilepszids gorcs, széklettel
kapcsolatos informacidk, alvasi gond, stb.).

- A gyogypedagdgusok, gyégypedagogiai asszisztensek csak azoknak a gyermekeknek a
testi épségéért vallalnak feleldsséget, akiknek a sziileik nem tartozkodnak a gyermek
kozelében.

- Téavozaskor a sziil6 megérkezése utan gyermekét a gyogypedagogus, gyodgypedagogiai
asszisztens atadja a tanteremben vagy az iskolai udvaron, innent6] kezdve a sziil6 felel
testi épségéért. Az atadast kovetden az iskola épiiletét el kell hagyni.

- Sziilé akadalyoztatdsa esetén az eldzetesen irasban meghatalmazott személy hozhatja és
viheti haza a gyermeket az iskolabol.

- Sziilék valasa esetén csak birdsagi végzés, vagy gyamhatdsagi dontés korlatozhatja a
gyermek 6vodabdl vald elvitelét barmelyik sziilé szamara

- Amennyiben a gyermek vonatkozdsiban, gondozési-nevelési, vagy feliigyeleti jog
megvaltoztatasa iranti eljaras van folyamatban, arrdl a sziilé (torvényes képviseld)
koteles tajékoztatni a foigazgatdt és az osztalyfonokot.

- A babakocsit hasznalé gyermekek esetében a kocsit a csoport elétti folyosdig hozhatjak
be a sziilok, illetve egyéni megbeszélés targyat képezheti a trolasi hely meghatarozasa.

Az iskola éltal szervezett, valamint a pedagdgiai programban tervezett iskoldn kiviili
rendezvényeken, programokon a kisér6 pedagdgus felel a tanuldkért.

2.3. A tanitasi 6rék, foglalkozasok rendje, sziinetek, valamint a féétkezésre biztositott hosszabb
szlinet id6tartama, a csengetési rend

Tandrak ideje: 8:00 oratdl — 15:20 oraig
A tan6rak idétartama: 40 perc

rrrrr

Szervezett szabadidds tehetséggondozo foglalkozasok, szakkorsk: a délutani idépontban.
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2.3.1. Tanitasi 6rak, tandran kiviili foglalkozasok rendje

- A tanitdsi év rendjét a miniszter altal kiadott tanév rendje alapjan az iskola éves
munkaterve hatdrozza meg, melyet az fOigazgaté készit el a tébbi vezetd
kozremiikodésével, és a neveldtestiilet fogadja el.

- Az iskolai munkaterv és a részét képezd iskolai orarend tartalmazza az egyes
évfolyamok, ill. osztdlyok napi tanéra beosztdsit, a tanulészobas csoportok
munkarendjét, a tanitas nélkiili munkanapok idépontjat, a hagyomanyépolashoz és
egyéb iskolai feladathoz kapcsolodo iskolai, ill. tanuldi tevékenységet.

- A gyogytestnevelésre javasolt tanulénak kotelessége a gyodgytestnevelés oOrakon
megjelenni.

- Délutani foglalkozdson résztvevd felsGs, szakiskolds tanulé a tanuldszobas csoport
pedagbgus feliigyelete ala tartozik, és a foglalkozds megkezdéséig a csoporttal kell
egylitt lennie.

- Azutolsoé tanitasi 6ra utan a tantermet tisztan, a székeket a padra téve kell hagyni.

- A testnevelés aldl felmentett tanulok —amennyiben kiillon engedéllyel, hatérozattal nem
rendelkeznek, a tornatermet, sportpalyat nem hagyhatjdk el. Tornaterembe csak
valtécipdvel, vagy zokniban mehetnek be.

2.3.2. Ebédeltetési rend

Az ebédeltetés idoszaka: 11:00 6ratdl — 13:30 ora.

Ettol eltérni csak indokolt esetben és el6zetes bejelentés alapjan lehet.

A tanulok ebédeltetésének rendje az Orarend és az ebédld telitettségének fliggvényében
torténik.

Az ebédlobe az osztidlyok az ebédeltetési rend alapjén, csoportosan vonulnak le felndtt
kiséretében. Az ebédeltetés rendje része az 6rarendnek.

2.3.3. Csengetési rend, sziinetek

Becsengetés: 8:00 ora. A sziinetek kezdetét és végét is csengetés jelzi.

Csengetési rend

08:00-8:40
10 perc
08:50- 9:30
10 perc tizérai sziinet
09:40-10:20
10 perc
10:30-11:10
10 perc

11:20-12:00

27



Tatabanyai Eltes Matyas Ovoda, Altalanos Iskola,
Szakiskola és Készségfejlesztd Iskola, Fejleszt6 Nevelés-Oktatast Végzé Iskola,
Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény

e 10 perc
S 12:10-12:50

Jsztiet | 20 perc ebédsziinet
ERGE 13:10-13:50

et 10 perc
PG 14:00-14:35

et 10 perc
DG 14:45-15:20

et 5 perc
DGR 15:25-16:00

Roviditett csengetési rend

08:00-08:35
B 08:40-09:15
et 5 pere
09:25-10:00
RS 10:05-10:40
5 perc
= 10:45-11:20
5 perc
5 perc
= 12:05-12:40

A témbositett szakmai gyakorlat csengetési rendje

08:00-08:40
08:40-09:20
09:20-10:00
20 perc
10:20-11:00
11:00-11:40
11:40-12:20
30 perc
12:50-13:30
13:30-14:05
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A fdigazgat6 indokolt esetben ettdl eltéré munkarendet is elrendelhet. Az eltéré munkarendrél
a sziiloket legkésébb 5 tanitdsi nappal elobb irasban értesiteni kell.

Szabalyok:

A tanuloknak az 6rakoézi sziinetekben — kivéve az tizorai sziinetet — az udvaron kell
tartézkodniuk, ez aldl kivételt csak az ligyeletes neveld adhat. A tizérai sziinet a 2.
6rakozi sziinet.

A didkok a tizdrait az osztilyban, a masodik orat tartdé pedagdgus, és/vagy
gyermekfeliigyel6-, gyogypedagogiai asszisztens feliigyelete mellett fogyasztjak el.
Az ételt a helyiségbdl kivinni nem szabad.

Az iskolaban tanitasi id6 alatt tanulo feliigyelet nélkiil nem tartézkodhat. Az 6rarend
szerinti k&telezd tanitasi 6rak, és a tanéran kiviili foglalkozasok alatt a tanulokra a
tanorat vagy a foglalkozést tart6 pedagdgus, illetve gydgypedagogiai asszisztens
feliigyel.

Az 6rakozi sziinetekben, valamint kézvetleniil a tanitasi id6 el6tt és utan a tanuldk
feliigyeletét az tigyeleti rend szerint beosztott {igyeletes pedagégusok és
gyogypedagogiai asszisztensek latjak el.

A tanulok étkezése, valamint a tanuldcsoportok étkeztetése tandri és/vagy
gyogypedagogiai asszisztensi felligyelettel torténik. A reggelizés ideje 7:30-7:55 6ra
kozott zajlik.

Becsengetés utan a tanuloknak neveldi feliigyelet mellett a tanteremben kell
tartézkodniuk, zarva tartott tanterem (szaktanterem, miihely, tornaterem stb.) esetén
a terem eldtt kell a pedagbgust varniuk. A tantermekben a tanuldk csak
tanari/gyogypedagogiai asszisztensi feliigyelettel tartézkodhatnak.

2.4. A napkdziotthonra és a tanuldszobara vonatkozo6 szabalyok

A napkoézi vagy tanuldszobai foglalkozéasokat ugy kell megszervezni, hogy azok délutin négy
Oraig tartsanak, a részvétel kotelez6 az sszes altalénos iskolai évfolyam tanul6ja szdmaéra. A
szakiskolai tanul6k szamara a tanul6szoba nem kételezo.
A délutani foglalkozasok aldl indokolt esetben, sziil6i kérésre a foigazgatd felmentést adhat.
Kérelem menete:
- A sziild az osztalyfonskon keresztiil a kitsltott formanyomtatvanyt eljuttatja az
intézmény vezetodjének.
- Az intézmény vezetSje az osztalyfonokkel valo egyeztetést kovetden, mérlegelve a
tanuld tanulményi eldmenetelét dont a kérelem jovahagyasarol, elutasitasarol.
Az intézmény igény esetén 18.00 draig Gsszevont feliigyeletet biztosit.
Szabdalyok:

A tanulé a napk6zis vagy a tanul6szobai foglalkozasrol csak a sziild személyes vagy
irasbeli kérelme alapjan tivozhat el.
A napkozis €s a tanul6szobai foglalkozésrol valo hidnyzast a sziilének igazolnia kell.
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A napkozi és a tanuldoszoba miikddése a délelstti tanitdsi ordk végeztével — a
csoportba jard tanulok orarendjéhez igazodva kezdédik.

2.5. Tanorén kiviili foglalkozasok rendje
Az iskola a tanul6k szamara — a tanérai foglalkozasok mellett — az alabbi tan6ran kiviili
foglalkozasokat szervezi:

Napkoézi otthon, tanuldészoba: A koznevelési torvény eldirdsainak megfeleléen, — ha a
szlilok igénylik — az iskoldban tanitdsi napokon a délutani idészakban napkézi otthon
¢és tanuldszoba miikodik.

Didkétkeztetés: A napkozi otthonba és a tanulészobai foglalkozésra felvett tanulok napi
haromszori étkezésben (reggeli, ebéd, uzsonna) részesiilhetnek. A napkozibe nem jar6
tanulok szdméara — igény esetén — az iskola ebédet (menz4t) biztosit.

Tehetséggondozo, felzarkoztato és egyéni foglalkozasok: Az egyéni képességek minél
jobb kibontakoztatdsat, a tehetséges tanuldk fejlesztését, valamint a gyengék
felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsol6dé tandran kiviili tehetséggondozé és
felzarkoztaté foglalkozdsok segitik. A felzarkoztaté foglalkozasra, az egyéni
foglalkozasra kotelezett tanulokat az osztalyféndk vagy a szaktanar jeloli ki. A
habilitaci6s-rehabiliticiés Oran résztvevik csoportositdsat, 6rdit egyeztetés alapjan a
féigazgaté jeloli ki.

Egészségiigyi ¢s pedagogiai c€lt habilitacios, rehabiliticios foglakozasok: A tanuldk
részvétele a habilitacios-rehabilitacios 6rdkon kotelezd, ez aldl felmentést csak a sziilé
irasbeli kérelmére az iskola foigazgatoja adhat.

Iskolai sportkér: Az iskolai sportkdr tagja az iskola minden tanuléja. Az iskolai
sportkdr sportcsoportjainak foglalkozdsai a tanérai testnevelési ordkkal egyiitt
biztositjdk a tanulék mindennapi testedzését, valamint a tanuldk felkészitését a
killonféle sportagakban az iskolai és iskolan kiviili sportversenyekre.

Szakkorok, tehetséggondozé mithelyek: Miiksdésiik a tanuldk egyéni képességeinek
fejlesztését szolgaljak. A szakkordk, mihelyek inditasarol — a felmeriils igények és az
iskola lehetéségeinek figyelembe vételével — minden tanév elején az iskola
nevelbtestiilete dont. Szakkdr, mihely vezetését — az iskola féigazgatéjanak megbizasa
alapjan — olyan felnétt is ellathatja, aki nem az iskola dolgozdja. A szakkérre,
tehetséggondozé mihelybe torténd jelentkezéshez a sziild irasbeli beleegyezése
sziikséges. A jelentkezés egy tanévre szol. Felvétel esetén a tanuld a tanév végéig
koteles a foglalkozésokon részt venni.

Versenyek, vetélked6k, bemutatok: A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a
ktilonféle (sport, mivészeti stb.) versenyek, vetélkeddk, melyeket az iskola évente
rendszeresen szervez. A legtehetségesebb tanulokat az iskolan kiviili versenyeken val6
részvételre is felkészitjiik a lehet6ségekhez mérten.

Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eléaddshoz kapcsol6dé foglalkozas: Egy-
egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a
kiilonféle kozmivelddési intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett
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csoportos latogatasok. A tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitési
idén kiviil esik és koltségekkel jar — 6nkéntes. A felmeriil6 koltségeket a sziil6k fizetik.
Iskolai kényvtar: A tanuldk egyéni tanulasat, 5nképzését a tanitasi napokon ltogathaté
iskolai kényvtar segiti a pedagégus kisérével.

Szabélyok:

Az iskolai munkaterv tartalmazza a vélaszthaté nem tanérai foglalkozasok list4jat, ezek
id6pontjat, valamint a jelentkezési hatdrid6ket. Az iskola a sziil6ket, ill. a tanulokat
irasban tdjékoztatja a valaszthat6 nem tanérai foglalkozasokrél és az igények, valamint
az iskolai lehet6ségek alapjan szervezi meg azokat.

A tanoran kiviili foglalkozasokat az iskola a tanérak utan, a délutani tanulasi id6n kiviil
tartja. Ett] eltérni csak indokolt esetben (pl. iinnepély, verseny, egyéni fejlesztés, stb.)
lehet, a féigazgat6 vagy a fdigazgato-helyettes engedélyével.

A tanéran kiviili foglalkozasokra (pl. szakkordkre) t6rténé tanuldi jelentkezés — a
felzarkoztato foglalkozéasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — dnkéntes.
A tanéran kiviili foglalkozasokra a tanuldnak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és
a jelentkezés egy tanévre sz6l.

A déluténi tanéran kiviili foglalkozdsokat az iskola pedagégusai 14:00 és 16:00 6ra
kozott szervezik meg. Az ettdl eltérd iddpontokrél a sziiloket elbre értesiteni kell.

A tanéran kivilli foglalkozasokra valé tanuléi jelentkezés — a felzarkéztatd
foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — Snkéntes. A tandran
kivilli foglalkozdsokra a tanulénak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a
jelentkezés egy tanévre szdl.

A felzarkéztaté foglalkozésra, valamint az egyéni foglalkozasra kételezett tanuldkat
képességeik, tanulményi eredményeik alapjan a pedagdégusok jelslik ki. A tanuldk
részvetele a felzarkoztaté foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon
kotelezd, ez alol felmentést csak a sziild irasbeli kérelmére az iskola féigazgatéja adhat.
A szakkorokon és egyéb szabadidds foglalkozasokon valé részvétel téritésmentes.

2.6. Tanuldi tigyek intézése

A tanuldk hivatalos iligyeiket a titkarsagon, a pénztérban a sziinetekben, fogado ora alatt
intézhetik.

Rendkivilli esetben a figazgatot, féigazgatd-helyettest, intézményegység-vezetdt
azonnal is megkereshetik.

Tanitasi id6 alatt a tanulok vendégeket (sziiloket, hozzatartozékat, gyamot) csak
indokolt esetben, vezetdk, illetve pedagdgus engedélyével fogadhatnak.

Telefonhoz - indokolt esetben - kihivhat6 a tanulé szintén pedagdgus vagy vezetsi
engedélyt kdvetden.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint
tart nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola féigazgatoja hatdrozza meg, és azt a sziinet
megkezdése elbtt a sziilok, a tanuldk és a nevel8k tudomasara hozza, nyilvanossa teszi
az iskola honlapjan.
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3. Az elektronikus napldé hasznélata esetén a sziilé részérdl torténd hozzaférés
modja

A szillének kotelessége az elektronikus napléba rendszeresen belépni, és gyermeke
tanulmanyait, nevelési torténéseit, az informaciokat, egyéb bejegyzéseket kovetni. A
belépéshez sziikséges adatokat a sziild a gyermek, tanulé felvételérdl szoldé hatirozat
kézhezvételét kovetden, az dltala megadott e-mailcimre kapja meg legkésébb a tanév 1.
napjaig.

Amennyiben a sziil6 nem rendelkezik a KRETA eléréséhez szilkséges eszk6zok

valamelyikével, vagy annak hasznilata akadalyoztatott szamara, segitséget kérhet az
osztalyfonskt6l.

4. A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljaras
szabalyai

Az intézmény kizarolag sajatos nevelési igényli gyermekek, tanulok nevelési-oktatdsi
intézménye. A szabadon vélaszthat6 tantargyvalasztds lehetsége intézményiinkben nem all
fenn. A kotelez6en vélaszthaté tantérgy az etika vagy hittan, amely tantargyvélasztasrol a sziilb,
térvényes képviselé minden tanév elején irdsban nyilatkozik.

5. A gyermek, tanulé tdvolmaradasénak, mulasztasanak, késésének igazolasira
vonatkozo rendelkezések

Az a sziil§ vagy térvényes képviseld

- aki a sziiléi feliigyelete vagy gydmsaga alatt allo gyermeket kelld idében az 6vodéba,
illetve az iskolédba nem iratja be,

- aki nem biztositja, hogy stlyos és halmozottan fogyatékos gyermeke a fejlédését
biztosité nevelésben, nevelés-oktatasban vegyen részt,

- akinek a sziil6i felligyelete vagy gyamsaga - kivéve a gyermekvédelmi gyamsaga - alatt
all6 gyermeke ugyanabban az 6vodai nevelési évben az iskolai életmédra felkészitd
foglalkozasokrdl igazolatlanul a jogszabélyban meghatirozott mértéket vagy annl
tobbet mulaszt, szabalysértést kovet el.

5.1.0vodai rendelkezések:
- A betegség miatti hianyzas utdn a gyermek kozdsségbe csak orvosi igazolassal johet a
gyermek. A héziorvos vagy hazi gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles
elektronikus formaban nem tovébbithatja a sziilé vagy a tanuld részére.

- A sziil6 1-5 nap esetében a pedagdgusnak (sz6ban vagy elektronikus formaban)
bejelenti a hidnyzast.
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Hosszabb hidnyzas esetén az ovodavezetonek elézetesen benyujtott kérelemben,
nyomtatvanyon vagy elektronikus levél formajaban az 6voda email cimén,

az 6vodai tigyeleti napokon igényl6 nyomtatvany kitdltésével,

a gyermek betegsége esetén az orvosi igazolas bemutataséval, melynek tartalmaznia kell
a betegség miatt bekdvetkezett tavollét kezd6 és befejezd idépontjat,

amennyiben a gyermek hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
Ovodaba jarasi kotelezettségének eleget tenni, utdlag lehetdség van dokumentum
bemutatésara.

5.2.Iskolai rendelkezések:

A tanul6é hidnyzasat, illetve késését a tanitdsi 6rakrdl, valamint a tanéran kiviili
foglalkozasokrol igazolni kell.

A mulasztasrol lehet6leg mar az els6 napon értesiteni kell az iskolat, telefonon, vagy
elektronikus levélben (e-mail).

A sziild egy tanév folyaman gyermekének hat nap hidnyzaséat igazolhatja. Ennél
hosszabb id6tartamu hidnyzéasra engedélyt — indokolt esetben — az iskola f8igazgat6ja
adhat. El6zetes tavolmaradasi engedélyt a tanuld sziilei irdsban kérhetik. Az engedély
megadasarol tanévenként, hat naprél az osztalyfonok, ezen tul a féigazgaté dont.
Fejleszté nevelés, oktatds csoportban, epilepszids roham miatti hidnyzast a sziil6 a
fentebb irt 6 napot meghaladodan is igazolhat.

A mulaszt6 tanulo iskoléba jovetelének elsd napjan, vagy legkésébb 3 nap elteltével
igazolhatja mulasztasét: orvos igazolja a KRETAN keresztiil

- egy tanévben Osszesen hat napig terjedé nagysagrendii mulasztis esetén
sziil6i,

- hat napon tili mulasztas esetén pedig orvosi, szakorvosi, vagy egyéb hivatalos
igazolassal igazolhaté a hidnyzés. A héziorvos vagy hazi gyermekorvos az
orvosi igazolast nem hiteles elektronikus formaban nem tovabbithatja a sziilé
vagy a tanul6 részére.

Mulasztas esetén az igazolast az osztilyfénoknek kell bemutatni. A tanuld Orai
igazolatlannak mindsiilnek, ha az eléirt hatarid6 alatt (3 nap) a sziilé, gondviselé nem
igazolja tavolmaradasat. Ezt meghaladé igazolas nem fogadhaté el.

Amennyiben a tanuld elkésik a tanitdsi 6rar6l, azt a neveld az alabbiak szerint koteles
nyilvéantartani, értékelni:

- Az orat tart6 neveld a késés tényét, a késés idejét, valamint azt, hogy a késés
igazoltnak vagy igazolatlannak min6siil, a Kréta napl6ba bejegyzi.

- Ha a tanulé a tanorai foglalkozés kezdetére nem érkezik meg a késést
igazolnia kell. Igazoltnak tekinthetd a késés, ha az a tanulé 6nhib4jan kiviil
kovetkezik be, és a tanulé altal adott informécio ellendrizhetd.

- Atanuldi késések idejét 6ssze kell adni, amennyiben ez az id6 eléri a tanérai
foglalkozas idOtartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil.

- Az elkésd tanulé nem zarhato ki a tandrarol, foglalkozasrol.
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5.3.A mulasztas kovetkezményeinek meghatirozésa
Az igazolatlan mulasztds miatti intézkedések a torvényi jogszabalyok alapjan (20/2012. (VIIL
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6.

.) EMMI rendelet):

Els6 igazolatlan mulasztas esetén az osztalyfénok felszdlitja a sziil6t, hogy gondoskodjék
gyermeke rendszeres iskoldba jarasar6l. Ha a tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt, az
iskola a gyermekjoléti szolgélat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanuld
sziilgjét.

Ha a tankételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz 6rat, az iskola
féigazgatdja a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot értesiti.

Ha az igazolatlan mulasztas eléri egy tanitasi évben a harminc 6rat az iskola a mulasztasrol
tajékoztatja az 4ltalanos szabalysértési hatésagot, a gyermekjoléti szolgalatot, melyek
kozremiikddnek a tanuld sziil6jének az értesitésében.

Ha a mulasztas eléri egy tanitasi évben az 6tven igazolatlan drat, az iskola féigazgatdja
haladéktalanul értesiti a tanulé tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhat6sagot.

Nem tankételes kora tanuld esetében, ha az igazolatlan 6rak szama eléri a 30 Orat, és az
iskola a tanulét, kiskoru tanuld esetén a sziil6t legalabb két alkalommal figyelmeztette az
igazolatlan mulasztas kovetkezményeire, a tanuldi jogviszony megsziinik.

Ha a tantargyak egyikébdl a tanulé hianyzasa eiéri a félévi oraszam 30 %-at, a szaktanar
javaslatara a tantestiilet a tovabbi tanulméanyok feltételeként osztalyozo6 vizsgat irhat elo.

Helyhidny miatti teljesithetetlensége esetén az érintett tanulok felvétele
ligyében tartott sorsolas lebonyolitdsat szabalyozo rendelkezések

Intézménytink kijelolt kdznevelési intézmény, ezért gyermek/tanuldi felvétele esetében
sorsolasra nem kertiil sor. Gyermeket csak szakért6i vélemény vagy féréhely hianyaban utasit
el az intézmény. Helyhidny esetén a fOigazgat6é egyeztet a fenntarté Tatabanyai Tankeriileti
Kdzponttal, €s a Varmegyei Szakért6i Bizottsaggal a gyermek, tanul6é mas intézménybe torténd
iranyitasarol.

7.

A

A tanulményok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara

jelentkezés mddja és hatarideje

tanulméanyok alatti vizsgdt a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozottak alapjan

szervezzik.

7.1

. Osztalyozé vizsga

A tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz osztalyozovizsgat kell tennie,

ha:

- felmentettek a tanorai foglalkozasokon valo részvétele alol,
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- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantdrgy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az el6irtndl révidebb id6 alatt tegyen eleget,
- a20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérél és
a koznevelési intézmények névhasznélatardl rendelkezés 51. § (7) bekezdésben
meghatérozott idénél tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozo6
vizsgat tehet,
- ha tanulmaényait egyéni munkarend alapjan folytatja.
Egy osztalyozévizsga adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére vonatkozik.
A tanitasi év lezarasat szolgalé osztalyozo vizsga az adott tanitasi évben keriil megszervezésre
a nemzeti kéznevelésrdl sz6l6 térvény ide vonatkozo elbirdsainak betartasaval.
A félévi, év végi osztilyzat megéllapitasihoz az iskola pedagdgusaibél 4116 vizsgabizottsag
elbtt tesz vizsgat a tanuld, melynek idSpontjat az osztalyozé értekezletet megelzo hétre kell
kitlizni. Az osztadlyozé vizsga anyaga megegyezik az adott tantargy helyi tantervben
meghatarozott kdvetelményeivel, illetve félév esetén annak részaranyos teljesitésével.

7.2. Potl6 vizsga

Potlo vizsgat tehet a tanulo, ha valamely vizsgéardl neki fel nem rohatd okbél elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné, és
ezt igazolja.

7.3. Javitévizsga

Javitovizsgit tehet a tanuld, ha a tanév végén - legfeljebb harom tantirgybdl - elégtelen
osztalyzatot kapott.

A tanulményok alatti vizsgdkat a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet eléirdsaiban szerepld
szabélyok szerint kell megszervezni.

A vizsgazo javitovizsgat a figazgatd altal meghatirozott idépontban, az augusztus 15-t61
augusztus 31-ig terjedd idészakban tehet. Szakmai gyakorlatbol akkor lehet javitovizsgat
tenni, ha a gyakorlati képzés szervezéje azt engedélyezte.

A javitévizsga egy adott tantirgy és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik.

A tanév végi osztilyzat megallapitdsahoz az iskola pedagdgusaibol 4116 vizsgabizottsag el6tt
tesz vizsgit a tanul6, melynek iddpontja iskoldk szaméra meghatirozott zaradékok
jegyzékében kerlil meghatarozasra. Igazolt mulasztds esetén a tanulé még egy alkalommal
lehetdséget kap a javitovizsga letételére.

A javitdvizsga anyaga megegyezik az adott tantargy helyi tantervben meghatarozott
kovetelményeivel.

7.4. Killénbdzeti vizsga
Kiilonbozeti vizsgét tehet a tanulé sziilé/nagykord tanulé irasbeli kérelme alapjdn
- ha maés iskolabdl érkezik és az intézményiinket kijel6ld szakértdi bizottsag arra széban
vagy irasban javaslatot tett,
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- ha a tanulé életkordnak megfelelé osztalyfoknal alacsonyabb osztilyfokon tanul, 4m a
gyogypedagogiai rehabilitdciés orientaltsdgl oktatds hatdsara hidnyos ismereteit
potolta, a kulturtechnikdkat elsajatitotta, de képességei nem teszik lehetévé a tébbségi
intézménybe vald visszavezetését.

Osztalyozo vizsga a félév utolsé két hetében, killonbozeti és potld vizsga a tanitdsi év soran
barmikor szervezhetd. A vizsgdk idGpontjardl a vizsgazot, kiskori gyermek esetén a
sziil6t/gondvisel6t irasban tajékoztatni kell.

8. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

8.1.Altalanos szabalyok

Iskolankban — a nevel$-oktaté munka sorédn — a pedagogusok csak olyan nyomtatott taneszkozt
vagy digitalis kiadvanyt (tankonyv, munkafiizet, térkép, program stb.) hasznalnak a tananyag
feldolgozasihoz, melyet az iskolai tankdnyvellatdsrél szolé 17/2014. (111.12.) EMMI
rendeletben foglaltak szerint tankényvvé nyilvanitottak és szerepel a tankényvek hivatalos
Jegyzékén. A tankOnyveken til — bizonyos tantirgyaknal (technika, vizuélis kulttra,
testnevelés) — egyéb taneszk6zokre, eszkOzOkre vagy felszerelésre is sziikkség van.
Intézményiinkben tartds tankdnyvek hidnya esetén a tankonyvek rendelése a fenntartéval
torténo kiilon egyeztetés és engedély alapjan torténik.

A kotelezben eldirt tankdnyvekrdl és egyéb taneszkozokrdl, a kotelezd és ajanlott
olvasmanyokrdl a sziiléket majus 31-ig tdjékoztatjuk. A taneszk6zok beszerzése a tanév
kezdetéig a szillok kotelessége. A beszerzésben az iskola kozremiikddik, biztositja, hogy
minden tanuléja hozz4jusson az eldirt tankdnyvekhez, kotelezo és ajanlott olvasméanyokhoz.

8.2.Tanko6nyvellatas kartéritési szabalyai
A tanul6 a tdmogatasként kapott ingyenes tankonyvet (tartos tankdnyvet, oktatasi segédanyagot
stb., tovéabbiakban tankonyv) kételes meg6rizni és rendeltetésszertien hasznédlni. Ebbél
fakaddan elvarhat6 téle, hogy az altala hasznalt tankényv legalabb négy évig hasznalhatd
allapotban legyen.
Az elhasznal6das mértéke ennek megfeleléen:

- azelso év végére legfeljebb 25 %-o0s
a masodik év végére legfeljebb 50 %-os
- aharmadik év végére legfeljebb 75 %-os
a negyedik év végére 100 %-os lehet.

Amennyiben a tanulé az iskolai kdnyvtarbol tankényvet, tartds tankonyvet kolesondz, a tanuld,
illetve a kiskort tanul6 sziildje koteles a tankdnyv elvesztésébél, megrongalasabol szarmazo
kart az iskolanak megtériteni. Ennek hianya esetén a fenntart6 felé jelezziik az esetet.
A kértérités modjai:

- ugyanolyan kdnyv beszerzése,

-  anyagi kartérités a féigazgat irdsos hatdrozata alapjan.

36



Tatabényai Eltes Matyas Ovoda, Altalanos Iskola,
Szakiskola és Készségfejlesztd Iskola, Fejlesztd Nevelés-Oktatdst VEgzé Iskola,
Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény

Abban az esetben, ha az elhaszndlodas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanulonak a tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfeleld hanyadat kell kifizetnie. A
tank6nyvkolcsénzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongélasival okozott kdrmegtéritésével,
a kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziild altal
benyujtott kérelem elbiralasa a féigazgatd hatdskore.

A tankonyvek rongalasabol eredd kartéritési osszeg tankonyvek és segédkonyvek (kételezd
olvasményok, feladatgylijtemények, szotarak) beszerzésére fordithat6.

8.3.Az iskolai tankonyvrendelés elkészitésének és az ahhoz kapcsol6dé fenntartdi egyetértd
nyilatkozat beszerzésének maédja
Az iskolai tankdnyvrendelés hatarideje aprilis utolsé munkanapja, a médositas hatarideje junius
30. Az iskolai tankonyvellatas megszervezésében és lebonyolitdsaban az iskolatitkar miikodik
kozre, a tankdnyvrendeléssel megbizott pedagogusokkal egyiittmitkddve.
A tankdnyvrendelés Osszedllitisa soran lehetdvé kell tenni a sziildk szdméra, hogy azt
megismerjék és a Sziiléi kozosség élhessen a véleménynyilvanitdsi jogaval. A
tankényvrendelés elkészitése el6tt be kell szerezni a fenntart egyetértését.
Az iskola féigazgatéja minden év junius 10-ig felméri, hany tanulénak kell biztositani a
tankdnyvellatast az iskolai konyvtarbol térténd tankdnyvkoslesdnzés, valamint a tanulészoban
clhelyezett tankényvekhez valé hozzaférés utjan. E felmérés soran az iskola t4jékoztatja a
sziiloket arrol, hogy kik jogosultak normativ alapon ingyenes tankdnyvellatisra. A felmérés
eredményérdl a féigazgatd jinius 15-ig tdjékoztatja a nevelbtestiiletet, a sziiléi kdzosséget és a
didkdnkormanyzatot.
A neveldtestlilet, a sziiloi k6zosség és a didkonkorményzat véleményének kikérése utdn a
f8igazgat6 junius 17-ig meghatérozza az iskolai tank6nyvellatas rendjét.
Az egyes évfolyamokon a tantargyak tananyagéanak feldolgozasahoz sziikséges kotelezd tanuloi
taneszkozOk kivalasztdsa — a helyi tanterv el6irasai, valamint a szakmai munkak&zosségek
ajanlasa alapjan — az adott tantargyat tanitd pedagdgus joga és kételessége.
A taneszk6zok kivélasztisdnadl a pedagdgusok, illetve a munkakozosségek a kovetkezd
szempontokat veszik figyelembe:
- Tanithaté - tanulhatd, tanuldsra Oszténzd, esztétikus, intézményiink -elveinek,
céljainak és értékrendjének leginkabb megfeleld tankdnyvek beszerzése a prioritas.
- A t6bb tanéven keresztiil hasznalhato eszkzoket kell elényben részesiteni (pl. Tartos
tankonyv).
- Allandosagra toreksziink, j taneszkdzt csak az oktatds mindségét és
eredményességét l1ényegesen javitd esetben vezetiink be.
- Egy-egy tantargy tanitasahoz — két évfolyamonként felmené rendszerben — ugyanazt
a tankdnyvcsaladot hasznaljuk.
- Figyelmet forditunk arra, hogy az egy tanitasi nap folyaman hasznalt tankényvek
tomege egyiittesen ne haladja meg a harom kilogrammot. Az 6rarend kialakitdsanal
e kérdésben a sziiléi kozosségnek egyetértési joga van.
A tankonyvrendelés véglegesitése fenntartdi engedélyezés utin lehetséges.
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V. Helyiségek és berendezések hasznalatanak rendje
1. Eszkozok, helyiségek hasznélatanak altalanos szabalyai

A tanulék igényei alapjan az iskola fOigazgatdjaval tortént elzetes megbeszélés és
engedélyezést kovetden lehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkézeit (pl.:
sportlétesitmények, szamitogépek stb.) a tanuldk — tanari vagy sziiléi feliigyelet mellett —
egyénileg vagy csoportosan hasznélhatjak
A tanuldk az iskolai rendezvényekhez (kulturalis, onképzokor, szabadidés rendezvény,
sportrendezvény, stb.) ingyenesen igénybe vehetik az iskolai helyiségeket. Azok hasznilata
soran okozott karért a vonatkozo szabalyok szerinti felel6sséggel tartoznak.
- Arendezvényeken tandri feliigyelet sziikséges.
- A rendezvényt legalabb két héttel kordbban az iskolavezetésnek be kell jelenteni.
A tanul6 nem léphet be engedély nélkiil a
- tanari szobaba,
- vezetbi szobaba,
- titkarsagra,
- konyha, 6voda teriiletére,
Az udvaron a gyermekek, tanulok csak feliigyelet mellett tartézkodhatnak.

1.1. Az ebédlf rendje
- A tanulok a reggelit, illetve az ebédet az iskola ebédl6jében fogyasztjak el. A tanul6 az
ebédlében csak pedagogus, vagy gydgypedagogiai asszisztens feliigyeletével
tartézkodhat.
- A csoportok az év elején meghatarozott ebédbeosztas szerinti étkeznek.

1.2. A tornaterem rendje

- A tormnaterembe pedagdgusi, gyégypedagogiai asszisztens kisérettel vonulhatnak a
csoportok, osztalyok.

- A tornaterembe tornacip&ben lehet bemenni.

- A testnevelés Ordn val6 részvétel minden tanuldé szamara kotelezo, az el6irt tornatermi
6ltézetben.

- Testnevelés ora el6tt a személyes holmikat a tanteremben, vagy az oltdz6ben kell
biztonségba helyezni.

- Balesetvédelmi és biztonsagi okokbdl az 6ra megkezdése el6tt gytiriit, 1ancot, karkotot,
fiilbeval6t, karérat, mobiltelefont és pénzt a testnevel tanarnak le kell adni.

- A tornaterem eszkOzeit kizarlag a pedagbgus jelenlétében, annak utasitisira
hasznalhatjak a didkok.

- A testnevelés 6rdk a kicsengetés el6tt 5 perccel érnek véget azért, hogy a didkok 4t

ro*s

tudjanak 6ltdzni, és esetleges késéssel ne zavarjak a kovetkezd tanitdsi Orat.
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1.3. A konyvtar rendje

A konyvtéar szolgéltatasai dijmentesek.

A tanul6k az altaluk hasznalt konyvek épségéért, tisztasagaért anyagi feleldsséggel
tartoznak.

Az iskolai kényvtar a tanulok szaméra a tanitdsi napokon elézetesen egyeztetett
idépontban l4togathaté. A kényvtar szolgéltatasait csak az iskolai tanuldi és iskolai
dolgozok vehetik igénybe.

Tanitési sziinetben a kdnyvtar zarva tart.

Ha a tanulo a kdnyvtar alloményaba tartozo konyvet elvesziti vagy megrongalja,
kdoteles masik példanyrél gondoskodni.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabdl vald végleges tavozas el6tt a konyvtdri
tartozasokat rendezni kell.

1.4. A informatika terem rendje

A teremhasznélat a szaktanteremre vonatkozé killon szabalyozas alapjan torténik, amit a
tanuldkkal a szaktanarok minden tanév elején ismertetnek.

A gépekkel valé gyakorlas sordn csak iskolai eszk6zoket lehet hasznalni. Fentieken tl a
teremben kifliggesztett terem- és géphasznalati utasitasok az iranyadoak. Az informatika termet
csak és kizarolag a foigazgatd vagy helyettese, az informatika tantargyat tanité pedagdgus, és
a rendszergazda hasznélhatja, illetve més személy éltali hasznalata f8igazgat6i engedélyhez
kotott.

1.5. Iskolan beliili gyakorlohelyek rendje (tanmtihely, tangazdasag, hdztartastan terem)

A baleset,- tliz-, és munkavédelmi elbirasok betartdsa kételezo.

A gyakorl6 termekben a tanulé csak az oktatd jelenlétében tartozkodhat és végezhet
munkat.

A sziinet kivételével a tanuld a gyakorld termeket a szakoktatd engedélyével hagyhatja
el.

A gyakorlati helyekrdl anyagot, eszkézoket csak engedéllyel lehet kivinni.

A gyakorlati helyek tisztasagaért, épségéért a szakoktatd felel, a takaritisit a tanuldk
végzik, a szakoktatd iranyitasaval.

A gépek iizembe helyezése kizardlag a szakoktato jelenlétében lehetséges.

2. Tanuldk kézremiikodése az allagmegovasban

A tanul6 koteles az iskola épiiletének, vagyontargyainak, az oktatds soran rabizott felszerelési
targyaknak, taneszk$zoknek, miiszereknek allagat megovni.

A tanulo gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziiléje a
jogszabalyokban el6irt médon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités
pontos mértékét a hatalyos jogszabalyok alapjan az iskola féigazgat6ja hatdrozza meg.
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- A szandékos karokozast a kar okozdja koteles azt teljes mértékben megtériteni. Kiskora
tanul6 esetén annak térvényes képviseldje, nagykoru tanulé pedig személyesen felel az
altala szandékosan okozott karokért, és viseli azoknak anyagi kévetkezményeit.

- Ha felszolitas utan sem torténik meg a kartérités, az iskola pert indithat a karokozd,
illetve annak gondviselGje ellen.

- Ha a kart t6bben okoztak, a felel6sség is kzos.

A kartéritési kotelezettség mérséklését, illetve elengedését kérheti a tanuld, illetve a sziild.
A kérelem elbirdlasarol az intézmény féigazgatoja hataroz.

3. Az intézményben mindenki szamara kotelez$, az egészséges életmddra
vonatkozd — 6vo és védo eldirdsokat is magaba foglald — szabalyok

A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az iskolaorvos, védénd és azon
gyogypedagogiai asszisztens biztositjak, akiknek erre megbizatdsuk van (diabétesz, allergia,
anafilaxia). A gydgypedagégiai asszisztensek megbizasahoz szilkséges képzésen, felkészitésen
valo részvétel, vagy egészségiigyi teriileten szerzett végzettség,
Az iskolaorvos végzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanuldk egészségiigyi
allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:

- fogaszat,

- belgyogyaszati vizsgalat,

- szemészet,

- atanul6k fizikai allapotanak mérése,

- valamint a tovabbtanulds, palyavélasztds el6tt 4llo tanulok vizsgalata a

nyolcadik evfolyam.

A védond a tanulok higiéniai, tisztasagi sziirévizsgalatat éves munkaterve szerint és sziikség
esetén veégzi.
A gybégypedagégiai asszisztensek folyamatos egészségiigyi feliigyeletet biztositanak, baleseti
elsdsegélyt nyudjtanak, indokolt esetben a tanuldkat szakrendelésre kisérik.
Az intézmény tanuléi részt vesznek az iskolafogészati ellatdsban. A sziilé - egyéb orvosi
igazolés csatolasaval - irAsban kérheti gyermeke iskolafogaszati kezelésének mellzését.
Beteg gyermek nem latogathatja a nevelési-oktatési intézményt.
Amennyiben a betegség, baleset az iskolaban torténik, telefonon értesitjiik a sziilét. A sziildvel
tortént egyeztetés alapjan a tanulo:

- hazamehet egyediil,

- sziil6 kisérettel mehet csak haza,

- sziiléi hozzajarulas alapjan, vagy stlyosan indokolt esetben sziiléi hozzajarulas

nélkiil is, orvoshoz, ambulancidra szallitjuk az iskolabél felndtt kiséretében,
- feliigyeletét az iskola biztositja, amig a sziil megérkezik,
- sziikség esetén elkiil6nitésérol gondoskodunk.
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Minden tanulénak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelmi (4ltalanos, szaktantermi,
szamitastechnikai, tornatermi, ill. tanmiihelyi) oktatdson kell részt vennie.

Az oktatést az ezzel megbizott pedagdgusok végzik a munkavédelmi felelds irdnyitasaval. A
tanulok aldirdsukkal igazoljdk az oktatison vald részvételilket. A szakiskolai tanulék
munkavédelmi oktatasban is részesiilnek.

A tanul6 egészségének, testi épségének megdrzésével kapesolatos kotelessége, hogy

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védé ismereteket,

tartsa be és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétol, illetve a nevel6itol
hallott, a balesetek megeldzését szolgald szabalyokat,

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozodjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
mdsokat veszélyezteté helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl.: természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy
balesetet észlel,

azonnal jelentse az iskola valamelyik nevel6jének — amennyiben ezt 4llapota lehetévé
teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt,

ismerje meg az épiilet kitiritési tervét, és vegyen részt annak évenkénti gyakorlataban;
rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantéassal torténd fenyegetés)
esetén pontosan tartsa be az iskola feln6tt dolgozdinak utasitssait, valamint az épiilet
kitiritési tervében szerepld el6irdsokat,

a szakmai gyakorlat helyére munkakezdés elétt 5 perccel, munkaruhaba 6ltozve koteles
megjelenni.

3.1. Egészségiigyi szabalyok az évodaban

Naponta folyamatosan gyogypedagOgiai asszisztensek latjdk el az egészségiigyi
feltigyeletet, baleseti elsésegélyt nytdjtanak. Indokolt esetben az 6vodast szakrendelésre
kisérik.

Az Ovodaban csak egészséges, betegség utan visszatérd gyermek esetén érvényes
orvosi igazolassal rendelkezé gyermek tartozkodhat.

Az 6vodaban tilos otthonrdl hozott gydgyszert tarolni, beadni, kivételt képeznek az
allergiét és epilepsziat kezel6 gydgyszerek

Egyéb gydgyszer rendszeres, nem akut betegség miatti szedése esetén — orvosi utasitas
alapjan az iskola védondje, az 6 tavollétében a gyogypedagdgiai asszisztens/dajka latja
el a gyermeket. A sziilonek kotelessége beszereznie a sziikséges szakorvosi utasitast a
gyogyszer szedésére vonatkozdan és irasban nyilatkozni a gydgyszerszedés
részleteirdl.

Betegség miatti hidnyzés utdn a gyermek csak orvosi igazolassal johet ismét az
6vodéba.

A napkozben észlelt megbetegedésekr6l vagy balesetrdl a sziilét telefonon értesitjiik,
ennek érdekében a sziil6 koteles elérhetéségi telefonszamot adni.
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- Baleset esetén — a sziild értesitésével egyidGben — a stlyossagtol fiiggden, illetve
eszméletvesztés, 1azgores esetén orvosrdl, mentdrol vagy kérhazba szallitasrol kell
gondoskodni.

- Az egészségiigyi ellatds igénybevételérdl a szillst irasban tijékoztatmi kell, a
vizsgalatok elvégzéséhez a sziil6 irasos beleegyezését meg kell szerezni (pl. fogaszati
rendelés, szakrendelés).

- Tilos a gyermekeknek dnmagukra és tarsaik egészségére kéros és veszélyes targyakat,
eszkozoket az 6vodaba hozni (éles targy, nyaklanc, sériilést okozé jatékok).

- Csendes pihen6nél az agynemiit, s annak rendszeres valtasat a sziilé biztositja.

- Beiratkozasndl a sziil6 irdsban kételes jelezni, orvosi szakvéleménnyel alatdmasztani,
ha gyermeke kiilonleges étkeztetést igényel.

3.2. A testnevelési ordkra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozé kiilon
szabdlyok

- A tanul6 a tornateremben csak pedagdgus feliigyeletével tartozkodhat.

- A sportfoglalkozasokon a tanuldéknak — az utcai (iskolai) ruhazat helyett —
sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzdcip6, polo, triké, tornanadrig, tornadressz,
melegitd) kell viselniiik.

- A sportfoglalkozasokon a tanulék nem viselhetnek karérat, gytiriit, nyaklancot, 16g6
fiilbeval6t, piercinget, minden olyan targyat, amely testi egészségiiket veszélyezteti.

3.3. A fejleszté nevelés-oktatasban résztvevikre vonatkozo kiilén szabalyok

A tanulok ruhézata legyen praktikus, kényelmes és tiszta.
Minden tanul6 rendelkezik szekrénnyel, ahol a sziilé kételes elhelyezni az évszaknak és a
gyermek méretének megfeleld valtd ruhat.
A szillék gyermekiik ellataséhoz az e célra kijelslt poicon a kovetkezé dolgokat kotelesek
folyamatosan biztositani:

- nem szobatiszta gyermekek esetén pelenka, és a pelenkdzashoz sziikséges

kiegészitok, neylonzacsko, gumikesztyt,

- étkezéshez sziikséges specidlis eszk6zok (el6ke, pohar, kanal),

- takaro,

- rubézat (nadrag, p616, zokni).
A fejlesztd nevelés, oktatasban — a személyi higiénia és a csoportszoba/tanterem megdvasa
érdekében - valtdcipd hasznalata kételezd.
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4. A gyermekek, tanulok altal az 6vodaba, iskolaba bevitt dolgokra vonatkoz6
szabalyok

4.1. Tiltott targyak kore

Nevelési-oktatasi intézményiinkbe nem vihet6 be:
® akoézbiztonsagra kiiléndsen veszélyes eszkozok:

- az olyan szuré- vagy vagoeszkoz, amelynek szlir6hossziisaga vagy vagoéle a 8
cm-t meghaladja, tovabba a szir6hosszisag vagy a vagéél méretétdl fiiggetleniil
a dobdcsillag, a rugdskés és a szurd-, vagdeszkozt vagy testi sériilés okozasara
alkalmas egyéb targyat kilovo késziilék (kiilonosen: felajzott ij, szdmszerij,
francia kés, szigonypuska, parittya, csizli);

- ajellegzetesen lités céljara hasznalhato és az iités erejét, hatasat néveld eszkoz
(kiilondsen: 6lmosbot, boxer);

- alanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapesolt botok, nehezékek;

- az olyan eszkdz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a borfeliilet
ingerlésével tamadasra képtelen allapotot el6idéz6 anyag permetezhetd ki
(gazspray);

- az olyan eszkdz, amely az utdnzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt
megtévesztésre alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutdnzat);

- az olyan eszk6z, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot
eléidézésére alkalmas (elektromos sokkold);

- az olyan eszkdz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitdsara vagy feltorésére
szolgél (kiillonosen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miik$d6
zarnyito szerkezetek).

® azon targy, amelynek birtokldsa a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerr6l sz616 2012. évi IL. térvényben vagy a Biintetd
Torvénykonyvrol sz6lo 2012. évi C. térvényben foglaltak szerint biintetendd, vagy a
tizennyolcadik életévét be nem t61tott személy részére nem értékesithetd termék.

4.2. Hasznalatban korlatozott targyak kore

Intézménylinkben hasznélataban korlatozott targynak mindsiil a tanitasi nap folyaman, a
tandrak, a szakmai oktatas, a szakmai képzés szerinti foglalkozasok ideje alatt, ideértve az
intézményben, gyakorlati oktatasi helyen toltott id6t is a telekommunikéacios eszkozok —
kiillondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkdzok és az
internetelérésre alkalmas okoseszk6z6k (tovabbiakban IT eszkozok).

4.3. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasinak
szabalyai

s v or oz

tanitasi nap id6tartamara a tanulo leadja, és azt a tanitasi nap végén, tavozaskor visszakapja.
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A hasznalataban korlatozott targyat az atvételt kévetden a pedagogus altal osztalyteremben
kijel6lt helyen el kell zérni.

Az intézménybe behozott tiltott tirgyat az intézmény barmely foglalkoztatottja tudomasara
jutasanak pillanatdban atveszi a tanulétdl, vagy azonnal jelzi a vezetSknek, akik intézkednek az
atvételrol. A tiltott targy tarolasa a titkarsagon torténik. Visszaadasa kiskord tanuld esetében
kizar6lag a sziil, torvényes képviseld szdmara lehetséges, nagykori tanulé esetén a tanitasi
nap végeén, az iskoldbol val6 tdvozaskor. Ha a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a
harmadik személynek kell visszaadni. Az intézmény altal 4tvett targyat az atvétel idépontja
szerinti allapotban kell visszaadni.

T

4.4. A tiltott €s hasznélataban korlatozott targyakra vonatkozé eldirasok betartasanak
ellendrzése

Intézményiink teriiletén egy tanuldval kapcsolatosan arra utalé informacié meriil fel, hogy a
tanulé tiltott targyat tart birtokdban (a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrl sz616 2012. évi II. térvényben vagy a Biintetd
Torvénykonyvrél szolé 2012. évi C. tdrvényben foglaltak szerint biintetendd), akkor a
szabalyok betartdsat a pedagégus, valamint a nevel6-oktaté munkdt kodzvetleniil segitd
munkakdrben foglalkoztatott alkalmazott jogosult ellendrizni, azzal, hogy felszélitja a tanul6t
annak igazolaséra, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, és ezzel egyidejiileg értesiti

- anevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartdsdban kozremiikods személyt,
- az altalanos rendori szervet és

7er

- atanul6 sziil6jét.

Ha arra utalé informécié meriil fel, hogy a tanulé a nevelési-oktatasi intézmény teriiletén tiltott
targyat vagy haszndlatdban korlatozott tirgyat engedély nélkiil tart birtokaban, akkor a
szabélyok betartdsit a pedagdgus, gydgypedagogiai asszisztens jogosult ellendrizni, azzal,
hogy els6sorban felszélitja a tanulét a targy dtadasira, amennyiben felszélitas ellenére a targyat
nem adja at, felszolitja a tanul6t annak igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznalatdban korlatozott
targy nincs a birtokaban.

Ha a tanul6 a tiltott targyat vagy a hasznalatiban korlatozott tirgyat engedély nélkiil birtokaban
tartja a tanitds idotartama alatt, azt a tanul6tol a pedagogus atveszi.

4.5. A tanul6 részére a birtoklas és hasznalat foigazgatd, valamint pedagogus altali
engedélyezése

Az IT eszkdz0k birtoklasra és haszndlatra vonatkozd engedélyezést a foigazgatd vagy a
pedagogus végzi a tanulmanyi rendszerben, azzal, hogy rogziti

- abirtoklas és a hasznalat céljat,

- az engedély érvényességének idotartamat (tandra, foglalkozas, tanitési év), tovabba
- abirtokolhato targyat.
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4.6. Tovabbi intézményi rendelkezések

Az intézmény éplileteibe, kiilsé iskolai rendezvényeken, programokon TILOS hasznalni,
behozni és behozatni, ezek hasznilatira mésokat biztatni, kinalni a kovetkezdket:
- Gyufit, dngyujtot, cigarettat. Az intézmény, intézményegységek teljes teriiletén
TILOS a dohanyzas! A 2012. januar 1-jén hatalyba lépett nemdohdnyzok
védelmérdl szolo torvény, amely teljesen megtiltja a dohdnyzist a zart
kozforgalmii helyeken. Egyéltalan nem jeldlheté ki dohdnyzohely
kozoktatasi/k6znevelési intézményben. Az intézmény bejarataitdl szamitott 5
méteres sugaru kdrnek megfelelé korzetben szintén tilos a dohanyzas.
- Alkoholt, kabitészert, vagy kabitoszernek, kabito jelleglinek minésiilé anyagot,
energiaitalt;
- Robbanis- és tlizveszélyes anyagot (kivéve higiéniai és szépészeti kellékek);
- Mar6 vegyszert, vagy barmilyen egészségkarosito, balesetveszélyes anyagot,
szert, targyat, eszkozt;
- Kozizlést sértd kiadvanyokat, folyoiratokat, filmeket, kazettdkat, CD-ket,
adathordozokat!

1. A tanulék az iskoldba a tanuldshoz sziikséges eszkozOkon, felszerelésen til mas doigokat
csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt jogszabaly nem tiltja és az osztalyféndkkel, vagy
valamely neveldvel elére megbeszélik, és erre engedélyt kapnak.

2. Nagy €rtékii targyat (eszkozt, €kszert, értékes Orat stb.), valamint nagyobb dsszegli pénzt a
tanulok csak indokolt esetben, sziildi és neveldi engedéllyel hozhatnak az iskolaba.

3. Gorkorcsolyat, gordeszkat, kerékpart, rollert, elektromos rollert és egyéb balesetveszélyes
kozlekedést segitd eszkdzoket az iskola épiiletén beliil nem lehet hasznalni, tarolasuk a
portan és a kijelolt tarolokban megengedett.

4. Az iskola teriiletére behozott személyes targyakért, értékekért (6ra, telefon, ékszer, jaték,
pénz, bizsu, stb.) az iskola csak akkor felel, ha azt a tanitdsi nap elején megbrzésre
pedagobgus, vagy egyéb intézményi alkalmazott atvette, Egyéb esetekben az elveszett,
megrongalddott tirgyakért az iskolat nem terheli kartéritési felelésség.

S. A testnevelés 6rdk elott a tanuloknak kotelessége leadni értékes tirgyaikat a szaktanarnal.
Az §sszegylijtott dolgok elzarasra keriilnek, majd a tandra végén visszakapjak a tanulok.

6. Az iskolaba kerékpart behozni nem lehet. Az iskoldba kerékparral érkezd tanulok
kerékparjukat az iskolai udvaron helyezhetik el az arra kijelolt helyen. Az itt tarolt
kerékparokért az iskola felelésséget nem tud vallalni.

7. Az intézménybe tanulé nem hozhat be cigarettat, szeszes italt, energiaitalt, gyalékony
anyagot, kabitoszert vagy boditoszert, gyogyszert, ongytjtot, gyufat s mas egészségre
artalmas szert, veszélyes eszkdzt (robbandszer, pirotechnikai eszkéz, kés, egyéb szirs-
vago eszkozt stb.). Tovabba nem ajanlott egyéb szénsavas italok behozatala és fogyasztasa.
E bekezdésbe foglaltak megsértése kiemelten stlyos fegyelmezd vagy fegyelmi
intézkedést von maga utan.
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Aki tudomast szerez arrdl, hogy tarsa tiltott dolgot tart magénal, kételes azonnal jelenteni az
iskola barmely felnétt dolgozdjanak. Ezekben az esetekben a féigazgaté jar el.
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V1. Zard rendelkezések

A Hazirend hatdlybalépése

visszavonasig érvényes. A feliilvizsgalt Hazirend hatdlybalépésével egyidejiileg érvényét veszti
a 20236v .....k2..... hénap .02 napjén készitett (el6z6) Hazirend.

A Hézirend feliilvizsgilata

A Hazirend feliilvizsgalatara sor keriil jogszabélyi el6iras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas
esetén, vagy ha modositasat kezdeményezi a fenntart6, a nevelétestiilet, a didkénkorményzat,
a sziiléi szervezet. A kezdeményezést és a javasolt modositast a féigazgatéhoz kell
beterjeszteni. A Hazirend médositési eljarasa megegyezik megalkotasanak szabélyaival.

Kelt: ’raxf'cuba&b/p.; 200Mey ... 0% ... hénap .26 nap

P.H. /

............................................

Féigazgato
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Hazirend 2024. augusztus 22. napjan keriilt megalkotasra.

Féigazgato

A hazirendet a sziiléi szervezet 2024. augusztus 23. napjan tartott iilésén megtargyalta.
Alairasommal tanisitom, hogy a szill6i szervezet véleményezési jogit jelen Hézirend
feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatdrozott iigyekben gyakorolta.

Sziil6i szervezet képviseldje
A Hézirendet az intézmény didkdnkormanyzata 2024. augusztus 23. napjan tartott {ilésén

megtargyalta. Alairassommal tandisitom, hogy a didkonkorméanyzat véleményezési jogat jelen
Hazirend feliilvizsgélata soran, a jogszabaiyban meghatarozott iigyekben gyakorolta.

Diakénkormanyzat vezetoje

A Hazirendet az intézményi tanacs 2024. augusztus 23. napjan tartott ilésén megtargyalta.
Alairasommal tanusitom, hogy az intézményi tanacs véleményezési jogat jelen Hazirend
feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott iigyekben gyakorolta.

Intézményi tanacs képviseldje
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A Hézirendet a neveldtestillet 2024. augusztus 22. napjin tartott iilésén megtirgyalta.
Aldirdsommal tanGsitom, hogy a neveldtestilet elfogadasi jogst jelen Hazirend
feliilvizsgélata sordn gyakorolta,

Kelt; o422

Azon rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyek miatt a fenntartéra tobbletkotelezettség
hérul, a fenntartd egyetértése sziikséges. A fenntarté a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011.
Evi CXC térvény 25. § (4) bekezdése alapjan a fBigazgatd 4ltal elkészitett Hazirenddel
egyetért, a finanszirozasi igényeket a kotelezettségvallalés rendje szerint, egyedileg birdlja
el.

Kelt: TQ&O%A‘",‘IC!,@% év .08, hénap .4{: nap

jﬂ‘ Tan‘, 7/ Wﬁ/- W
a?“ 0,4_ .........................................
4 [% Vereckei Judit

tankertileti igazgatod
fenntartd képviselGje m

£

”

®
. &

)

Kiilonas sngaily B ) - o

A hézirend része az intézményi kozzétételi listinak, melyet az intézménynek az Oktatési
Hivatal erre rendszeresitett elektronikus feliiletén kell publikélnia [Nkt. Vhr. 23. § (1)
bekezdés g) pont].

| A hézirend fiiggeléke )
A Tatabényai Tankeriileti Kézpont 2/2024. (11.21.) Szémn szabélyzata a téritési dijrol és
tandijrél.
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1. SZ. MELLEKLET — KOMPLEX ALAPPROGRAM

Als6 tagozaton a komplex drék bevezetésével az alabbi napirend keriil kialakitasra:

08.00 - 08.40 Rahangolodas
08.50 - 09.30 tanéra
09.30 — 09.40 Tizorai sziinet
09.40 - 10.20 tandra / komplex ora
10.30 - 11.10 tanéra
11.20 - 12.00 tanodra
12.10 - 12.50 ebéd/jaték
13.10 - 13.50 tanora
Napkozi/Te 6rad (A ,,Te 6rad” — fakultativ médon, egyéni elhatérozés

13.55-14.35 alapjan (miivészet, sport, olvasokér))
14.40 - 15.20 AP foglalkozas

15.20 - 16.00 Jaték/feliigyelet

16.00 - 17.00

Jaték - strukturalatlan szabadid®, iigyelet

Felso tagozaton a komplex 6rak bevezetésével az alabbi napirend keriil kialakitasra:

08.00 - 08.40 tandra
08.50 - 09.30 tanora
09.30 — 09.40 Tizdrai sziinet
09.40 - 10.20 tanora
10.30 - 11.10 tandra /komplex 6ra
11.20 - 12.00 tanéra
12.10 - 12.50 tandra
13.10 - 13.50 tandra
Tanszoba /Te 6rad (A ,,Te 6rad” — fakultativ médon, egyéni elhatarozés

13.55-14.35 alapjan (miivészet, sport, olvasokor))
14.40 - 15.20 AP foglalkozas

15.20 - 16.00 Jaték/feliigyelet
16.00 - 17.00 Jaték - strukturalatlan szabadido, ligyelet
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Egyéb (tanéran Kiviili) foglalkozasok
A Komplex Alapprogram keretében az alabbi tandran kiviili foglalkozasok szervezésére kertil
sor:

Alprogrami foglalkozasok:

Alsé és felso tagozaton, illetve szakiskolaban minden alprogram heti egy 6rdban a délutani
alprogrami foglalkozasok (Testmozgésalapi alprogram [TA], Mivészetalapi alprogram
[MA], Digitalis alapt alprogram [DA], Logikaalapu alprogram [LA], Eletgyakorlat-alapt
alprogram [EA]) keriil bevezetésre.

Az alprogramok mellett a délutdni idészakban az érdekl6déshez és egyéni igényekhez igazitott,
szintén délutan szervezett, Un. ,Te 6rad” foglalkozas heti 1 o6rdban péntek délutin keriil
megszervezeésre.

A ,,Te 6rad” a didk altal szabadon véalaszthatd, a tanuld érdeklédéséhez, az és az iskola
lehetdségéhez igazitott foglalkozas. Ez lehet beszélgetd ora, jaték, egyéni differencialas,
felzarkoztatas és tehetséggondozas is, és akar egyéni, akar kiscsoportos, akéar osztély,
korcsoport, érdeklédési kor szerint stb. szervezett is.

2020. 09.01-t8] az egyéb foglalkozasok kételezden 16:00 6raig tartanak. Ett6i eitémni a sziild
irasbeli kérésére foigazgatoi engedéllyel lehet.

Napkdozi otthon:

A koznevelési torvény eldirdsainak megfelelfen, - a sziil6i igényeket is figyelembe véve-, 1-4.
évfolyamon napkdzi otthonos, 5-8.évf. tanuldszobai ellatast biztositunk.

A felvétel szempontjai:

Jelentkezés: irasban, a megel6z6 tanévben majus honapban (elbzetes igény) torténik. 2020.
09.01-t6! az egyéb foglalkozasok katelezben 16. 00 ordig tartanak. Ett6] eltérni a sziil6 irdsbeli
kérésére foigazgatdi engedéllyel lehet.

Tanuldszoba:

A tanuldszoba esetenként 12:00-t6], de minden nap 12:50 ratol és 13:50 6ratél 16.00 oraig
tart. Ez 1d0 alatt az egy ora kotelez6 tanuldsi id6t ,,Te 6rad” be kell tartani. A tanulészoba
kezdete €s a tanitasi ora befejezése kozotti idészakban a tanuldszobds tanulok meghatarozott
nevel6nél jelentkeznek. A folyosdkon é€s az épiileten kiviil engedély és feliigyelet nélkiil nem
tolthetik az id6t. A tanuldszobai és napkozi otthoni id6 alatt minden, az iskola altaldnos rendjére
vonatkozo6 szabaly érvényes.

Alprogrami foglalkozasokra, napkézire és a tanulészobara vonatkozé tovabbi szabalyok:

1. Sziil6i igény esetén a napkdziben az iskola a tanuldk szdmara 16.00 6ra és 18.00 6ra
kozott felligyeletet biztosit.

2. Az alprogrami foglalkozasokrdl, napkézis és a tanuldszobai foglalkozasr6l vald
hidnyzast a sziilének igazolnia kell.

3. A tanulo az alprogrami foglalkozasokrol, napkdézis vagy a tanuldszobai foglalkozasrol
csak a sziilé személyes vagy irasbeli kérelme alapjan tavozhat el. Rendkiviili esetben
- sz{il61 kérés hidnyaban - a tanul6 eltavozasara az szaktanar, osztalyfonok, féigazgatd
vagy a féigazgatd-helyettes engedélyt adhat.
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Szakkorok /.. Te 6rad”

A kiilonféle szakkorok/,,Te 6rad” miikédése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését
szolgélja. A szakkorok/,, Te o6rad” jellegiiket tekintve lehetnek miivészetiek, technikaiak,
szaktargyiak, de szervezbdhetnek valamilyen kozos érdekl6dési kor, hobbi alapjan is. A
szakkorok/,,Te orad” inditdsar6l - a felmeriild igények és az iskola lehetdségeinek
figyelembevételével - az iskola féigazgatéja dont. Szakkor vezetését - a féigazgatd
beleegyezésével - olyan feln6tt is ellathatja, aki nem az iskola dolgozdja.
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2. SZ. MELLEKLET — SZULOI KERELEM

Sziiloi kérelem 6vodabol/iskolabodl valé tavolmaradasra

ATUITOME oottt et e et e e teseneeeeeenseeseaeeeseeenenans sziild kérem,
By bbbt nevii gyermekem
......................... csoport ...ovveeee €V iieieeeee  hO L naptdl L6V Ll DO
......... NAPIZ ettt sesneseeeeseeessessessenenennnenees OKDOL  t61tén6  tavolmaradésat

engedélyezni sziveskedjen!

Tatabédnya, 20................

sziil6 alairdsa

A tavolmaradast engedélyezem.

Tatabénya, 20................

féigazgaté alairasa
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3. SZ. MELLEKLET - ELJARASREND AZ INTEZMENY NYITVATARTASI
IDEJE UTAN ITT MARADO GYERMEKEK ESETEN

Az intézmény nevelétestiilete dltal elfogadott eljariasrend az intézmény nyitvatartisi ideje
utin intézményben maradé gyermek esetén, amennyiben a sziil6 nem jelzi, hogy késve
érkezik vagy nem elérheté

1.

2.

Az tgyeletet biztositd gyogypedagdgiai asszisztens 18.00-t6l probalkozik a sziild
telefonon torténd elérésével.

Sikertelen keresés utin 18.00-kor telefonon értesiti a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosig Komarom-Esztergom Megyei Kirendeltség Gyermekek Atmeneti
Otthonat és jelzi a gyermek varhaté érkezését.

18.00 6ra utan az intézmény bejératéra kifiiggeszti a gyermek nevét és a befogadd
intézmény nevét, elérhetéségét és cimét.

18.00 utin a gyogypedagdgiai asszisztens/dajka a gyermek személyes adatainak
birtokdban elkiséri a gyermeket a Szocidlis és Gyermekvédelmi Foéigazgatdsig
Komarom-Esztergom Megyei Kirendeltség Gyermekek Atmeneti Otthonéba

2800 Tatabanya, Fiizes utca 40/B.

Telefon: 34/512-561

5. A gyermek feliigyeletérdl a gyermek ataddsa utan a gyermekek dtmeneti otthonanak

dolgozdi gondoskodnak.

6. Amennyiben a sziilé a gyermek érkezése utan egy orat meghaladdan érkezik az otthonba,

akkor napidij megfizetésére kotelezhetd.
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